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1 Allgemeine Hinweise

Die nachfolgenden Richtlinien und Formatierungsvorgaben haben sich bei der
Erstellung von wissenschaftlichen Arbeiten bewahrt. Eine Nichtbeachtung der
Richtlinien und Formatierungsvorgaben stellt eine wesentliche Beeintrachti-
gung dar und kann zu einer Bewertung mit der Note ,nicht ausreichend” fuh-

ren.

Zur Gestaltung von Fulinoten und Verzeichnissen werden in Kapitel 10 An-
wendungsbeispiele gegeben, die als Hilfestellung dienen sollen. Uberdies sind
im Anhang einige Mustergestaltungen wiedergegeben. Ein Abweichen von

den Zitiervorgaben des Kapitels 10 ist nicht zulassig.

Die nachfolgenden Hinweise kénnen allerdings nicht alle Spezialfalle berlck-
sichtigen; bei nicht ausdrticklich geregelten Bereichen (aber nur dann) sind die
Ausfuhrungen in Anlehnung an ,Theisen, Manuel R.: Wissenschaftliches Ar-
beiten® in der neuesten Auflage vorzunehmen. Bestehen danach noch immer
Zweifelsfragen, ist Ricksprache mit einem Studiengangsleiter' der Studien-

richtung Steuern und Prifungswesen zu halten.

Prinzipiell unterscheidet sich eine Bachelorarbeit von einer Projektarbeit in ih-
rer formalen Gestaltung lediglich durch ihre Lange. Eine Projektarbeit/Ba-
chelorarbeit steht als Grundform der wissenschaftlichen Problembehandlung
unter der Anforderung gedanklicher Selbststandigkeit. Der Verfasser nutzt
zwar fremdes Gedankengut, eine bloRe Zusammenstellung dieses Materials
ist aber nicht ausreichend. Die Herstellung eines (neuen) Zusammenhangs
unter einer spezifischen Fragestellung muss die Leistung des Studierenden
selbst sein. Die Eigenstandigkeit in Konzeption und Argumentation wird erfah-
rungsgemald eher erreicht, wenn Sie schon vor der Informationsaufnahme —
unbeeindruckt und unbeeinflusst von der spateren Informations- und Gedan-
kenflut — eigene vorlaufige und allgemeine Uberlegungen zur Strukturierung
des Gegenstandes, zur Definition des Problems und der Fragestellung sowie

zu den maoglichen Argumentationszusammenhangen anstellen.

T Im Interesse der Lesbarkeit wurde auf geschlechtsbezogene Formulierungen verzichtet.
Selbstverstandlich sind immer die Geschlechter mannlich/weiblich/divers gemeint, auch
wenn explizit nur eines der Geschlechter angesprochen wird.
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Ein frihzeitig ausgearbeiteter erster Entwurf hat vor allem den Vorteil, dass
das nachfolgende Literaturstudium zielgerichtet erfolgen kann. Eine fortlau-
fende Korrektur, Konkretisierung und Erweiterung des Entwurfs im Lichte des
Gelesenen ist nicht nur unvermeidlich, sondern Zeichen fur einen kontinuierli-

chen gedanklichen Fortschritt.

Unerlasslich fur die Anfertigung einer wissenschaftlichen Arbeit ist eine eigen-
standige, aktive Literaturrecherche. Hierfur stehen Uber die Homepage der
DHBW Mannheim zahlreiche frei zugangliche Literaturdatenbanken zur Verfu-
gung, die insbesondere fur Zeitschriftenaufsatze oftmals sogar einen Volltext-
zugriff ermdglichen. Eine Recherche Uber allgemeine Internet-Suchmaschinen
(z. B. Google etc.) ist fur den Einstieg in das Thema einer wissenschaftlichen
Arbeit dagegen nicht zu empfehlen. Im Rahmen der Literaturrecherche sollte
auch auf die Aktualitat der verwendeten Quellen geachtet werden. Altere Quel-
len sind moglicherweise inhaltlich, hinsichtlich der zu erwartenden Literatur-
hinweise aber auf jeden Fall nur eingeschrankt nttzlich. Aus diesem Grunde
sowie als weitere wichtige Quelle sollten Sie auch die aktuellen Hefte und Jahr-
gangsbande der einschlagigen Fachzeitschriften hinzuziehen. Bei Monogra-
phien und Sammelwerken ist grundsatzlich die aktuellste Auflage zu verwen-
den. Auf einen ausgewogenen Literatur-Mix bestehend aus Monographien,

Fachzeitschriften, Kommentaren, Urteilen etc. ist zu achten.

Es ist zweckmalig, zuerst die gegebenenfalls angegebene Einfuhrungslitera-
tur durchzusehen bzw. sich durch die Lekture von Lehrbichern, Handbuchern,
Kommentaren u. A. einen Uberblick zu verschaffen. Die Einfuhrungsliteratur
enthalt in der Regel wichtige Grundinformationen zum Thema und verhilft zu
einem Uberblick tber die Sach- und Problemlage. Mit Hilfe dieser Informatio-
nen konnen Sie erste Schritte zur Konkretisierung Ihrer Arbeit unternehmen,
was die folgende Literatursuche vereinfacht. Der Umfang der Literaturrecher-
che hangt vom Thema ab. Haufig werden Sie sich mit einer grélkeren Menge
an Literatur konfrontiert sehen. Das erfordert eine spezifische Lesetechnik und
einen bewussten und ékonomischen Umgang mit der Flut an Gedrucktem. An-
haltspunkte fir die Relevanz der gefundenen Literatur geben insbesondere
Titel, Untertitel, Erscheinungsdatum, Inhaltsverzeichnis, Einleitung und
Schlusswort. Oft besteht aufgrund des Umfangs der zur Verfugung stehenden

Literatur die Gefahr der Informationsiuberflutung. Sie werden feststellen, dass
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Ihr Gedachtnis schnell Gberfordert ist und Sie den Uberblick verlieren, wenn
Sie bei der Lektlre wissenschaftlicher Literatur keine schriftlichen Aufzeich-
nungen machen oder diese nicht systematisch ordnen und Ubersichtlich able-
gen. Eine systematische Arbeitsweise ist daher Grundvoraussetzung flr den
Erfolg wissenschaftlichen Arbeitens. Um den Uberblick zu behalten und das
Material sinnvoll auswerten zu konnen, ist es empfehlenswert, die Quellen
kontinuierlich zu ordnen. In jedem Fall sollten Sie die relevanten Blicher bzw.
Aufsatze zumindest fur Ihre aktuelle Arbeit mit Hilfe elektronischer Datenver-
arbeitung katalogisieren. Zudem erhalten Sie bereits eine Vorlage fur Ihr spa-
ter zu erstellendes Literaturverzeichnis. Unterstutzen kdnnen Sie dabei soft-
warebasierte Literaturverwaltungsprogramme wie z. B. Citavi, Mendeley oder

Zotero.

Wahrend der Lektlre sollten Sie das zu Beginn erstellte Gliederungskonzept
kontinuierlich Uberarbeiten und differenzieren, also in Teilaspekte zerlegen.
Bei auftretenden Unklarheiten ist eine Riicksprache mit dem Betreuer zu emp-
fehlen. lhr Gliederungsentwurf dient Ihnen fortlaufend als Leitfaden fur die Zu-
ordnung des Stoffes zu Teilkomplexen der Arbeit. Sie kdnnen z. B. eine ,kom-
mentierte” Arbeitsgliederung anlegen, in der Sie unter den von Ihnen vorgese-
henen Gliederungspunkten Vermerke mit den jeweils wichtigen Literaturstel-
len machen, sodass Sie bei der Ausformulierung der Arbeit darauf zurtickgrei-

fen kbnnen.

Generell stellt sich beim Verfassen einer wissenschaftlichen Arbeit die Schwie-
rigkeit ein, eine angemessene Balance zwischen ausfuhrlicher und detaillierter
Darstellung einerseits und kurzer, pragnanter Hervorhebung der wesentlichen
Aspekte andererseits zu finden. Die Formulierung lhrer Ausfiihrungen, Be-
schreibungen, Begrindungen und Problematisierungen des Gegenstandes
sollte stets streng am Thema orientiert bleiben und sich auf die Fragestellung
und deren Teilaspekte beziehen. Nur durch eine solche Stringenz kénnen Sie
vermeiden, vom Thema abzuschweifen oder Ihre Arbeit mit Uberflissigem zu
belasten. Andererseits sollten Sie nicht bei jedem Satz an die Seitenbegren-
zung denken. Erfahrungsgemaf lasst sich bei spateren Uberarbeitungen ein
zu langer Text erheblich kirzen, wodurch sich oft auch seine Qualitat erhoht,
weil der Gedankengang prazisiert und auf das Wesentliche konzentriert wird.
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Es istin der Regel leichter und dient dem Gedankenfluss, Geschriebenes spa-
ter zu komprimieren, als von vornherein mihsam die kirzeste Formulierung

eines Gedankens zu suchen.

Es ist zu empfehlen, das vollstandige Manuskript vor der endgultigen Abgabe
noch einmal, besser mehrmals, besonders unter sprachlichen und stilistischen
Aspekten redaktionell zu Uberarbeiten. Planen Sie genlgend Zeit fur redakti-
onelle Arbeiten ein. Uberprifen Sie erneut die Stringenz Ihrer Argumentation
auf Bruche oder gar Widerspruche in Ihren Aussagen sowie darauf aufbauend,

ob lhre Absatze sinnvolle Einheiten bilden.

Folgender grober Zeitplan empfiehlt sich:

Tatigkeit Inhalt Zeitbedarf

Problemanalyse, Literatur-/
Materialsammlung

Vorarbeiten ca. 20 % der Zeit

Eingehende Lekture, Aus-
wertung der Literatur, empi-
Forschungsaktivitaten | rische Untersuchung (falls ca. 20 % der Zeit
erforderlich), Arbeitsgliede-
rung

Schreiben der Erstfassung
Erstfassung mit evtl. Nachrecherche der | ca. 40 % der Zeit
Literatur

Uberarbeitung des Textes,
Korrekturen, Vervielfalti- ca. 20 % der Zeit
gen/Binden

Endfassung und
Finishing

Die DHBW hat sich zur Gleichbehandlung verpflichtet. Auch beim Verfassen
von wissenschaftlichen Arbeiten ware demnach grundsatzlich eine geschlech-
tersensible Sprache zu verwenden. Bei Projekt- und Bachelorarbeiten im
rechtlich gepragten Studiengang RSW — Steuern und Prifungswesen emp-
fiehlt es sich aber, vor Verfassen der Ausarbeitung mit dem Betreuer abzu-
stimmen, ob und in welchem Umfang die Verwendung einer geschlechtersen-
siblen Sprache in der wissenschaftlichen Ausarbeitung erwartet wird.

Gdf. kann anstelle des ,Genderns” der gesamten Ausarbeitung in Absprache
mit dem Betreuer — ein sog. ,Gender-Disclaimer” eine Moglichkeit darstellen,
beim wissenschaftlichen Schreiben das generische Maskulinum zu verwen-
den. Dieser Disclaimer wird am Beginn der Arbeit platziert und kann beispiels-

weise wie folgt aussehen:



-5-

,Das in dieser Arbeit gewahlte generische Maskulinum bezieht sich zugleich
auf die mannliche, die weibliche und andere Geschlechteridentitaten. Auf die
geschlechtsspezifische Schreibweise wird ausschlieRlich zum Zweck der bes-
seren Lesbarkeit verzichtet. Alle Geschlechteridentitaten werden ausdrucklich

mitgemeint, soweit die Aussagen dies erfordern.”

Projekt- und Bachelorarbeiten werden nach den in Anhang 1 aufgefuhrten Kri-
terien bewertet. Dabei flie3t auch die Eigenstandigkeit der Bearbeitung mit ein.
Die Beratung durch den Dozenten umfasst im Wesentlichen die Abstimmung

der Gliederung.

Ausschlaggebend fiir das Bestehen der Arbeiten sind die Vorschriften

der jeweils giiltigen Prifungsordnung!

2 Ziel der Arbeiten
2.1 Projektarbeit

Projektarbeiten stellen Prifungsleistungen der Praxismodule dar. Es sind
zwingend die Vorschriften der Prufungsordnung in der jeweils gultigen Fas-
sung zu beachten. In den ersten beiden Praxismodulen ist je eine Projektarbeit

zu erstellen. Die Projektarbeit des zweiten Studienjahres ist zu prasentieren.

Das Ziel einer Projektarbeit bzw. der zugehdérigen Prasentation ist der Transfer
der in den Theoriephasen gelegten wissenschaftlichen Grundlagen zur An-
wendung in den betrieblichen Praxisphasen. Die Projektarbeit hat den Krite-
rien einer wissenschaftlichen Arbeit zu gentigen. Die Bearbeitung des Projekt-
themas umfasst die Vorbereitungen, das Erarbeiten und im Fall der zweiten
Projektarbeit zusatzlich die Prasentation in der begleitenden Lehrveranstal-
tung. Bei der Anfertigung der Projektarbeit sind diese Richtlinien und Hinweise

unbedingt zu beachten.

2.2 Bachelorarbeit

Die Bachelorarbeit ist eine eigenstandige Prufungsleistung. Auch hier gilt: Es
sind zwingend die Vorschriften der Prifungsordnung in der jeweils gultigen
Fassung zu beachten. Die Bachelorarbeit wird in der flinften oder sechsten

Praxisphase geschrieben.
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Die Studierenden sollen innerhalb einer vorgegebenen Frist eine praxisbezo-
gene Problemstellung durch selbststandige Anwendung praktischer Methoden
und wissenschaftlicher Erkenntnisse bearbeiten. Die Bachelorarbeit soll zei-
gen, dass die Studierenden in der Lage sind, eine Problemstellung unter wis-
senschaftlichen Aspekten zu behandeln, den aktuellen Meinungsstand zu dis-
kutieren und dabei eine eigene Meinung zu vertreten oder auch eigene L6-
sungsvorschlage zu entwickeln. Bei der Anfertigung der Bachelorarbeit sind

diese Richtlinien und Hinweise unbedingt zu beachten.
3 Themensuche, -vergabe und Abgabe der Arbeit
3.1 Projektarbeit

Der Studierende wahlt in Abstimmung mit dem Dualen Partner ein Thema aus,
das bei seiner beruflichen Tatigkeit von Bedeutung ist. Der Inhalt der Projekt-
arbeit sollte sich dabei an den Lerninhalten des jeweiligen Theorie- und Pra-
xismoduls orientieren. Der Themenvorschlag ist mit dem zustandigen Studi-
engangsleiter abzustimmen. Nach der Genehmigung des Themas und der Zu-
weisung eines wissenschaftlichen Betreuers ist dieses spatestens sechs Wo-
chen vor Abgabetermin auf moodle anzumelden. Die schriftlich ausgearbeite-
ten Projektarbeiten mussen fristgemal} im Sekretariat der Studienrichtung ein-
gegangen und auf der Lernplattform Moodle hochgeladen worden sein. Bei
nicht rechtzeitiger Abgabe gilt die Projektarbeit als mit ,nicht ausreichend” (5,0)

bewertet.

3.2 Bachelorarbeit

Der Studierende wahlt in Abstimmung mit dem Dualen Partner ein Thema aus,
das seinen personlichen Neigungen und den Bedirfnissen seines Dualen
Partners entspricht. Der Bearbeitungszeitraum ergibt sich aus der Langzeit-

planung der Studienrichtung.

Die Studierenden schlagen der Studiengangsleitung ausformulierte Themen
unter Benennung eines aus dem von der Studiengangsleitung ausgegebenen
Betreuerpool in Frage kommenden Dozenten vor. Die Studiengangsleiter le-
gen in Abstimmung mit dem Studierenden, dem Dualen Partner und dem be-
treuenden Dozenten das Thema endgultig fest und weisen den Dozenten als

Betreuer zu.
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Die Vergabe der Themen an die Studierenden und der konkrete Abgabetermin

werden via Moodle oder per Mail durch das Sekretariat bekannt gegeben.

Die Bearbeitungszeit betragt zwolf Wochen. Die fertiggestellten Bachelorar-
beiten sind im Sekretariat der Studienrichtung Steuern und Prifungswesen
fristgerecht abzugeben und auf der Lernplattform Moodle hochzuladen. Bei
nicht rechtzeitiger Abgabe gilt die Bachelorarbeit als mit ,nicht ausreichend”
(5,0) bewertet.

Eine Verdffentlichung kann nur erfolgen mit Zustimmung des Dualen Partners,
des betreuenden Dozenten und eines Studiengangsleiters der Studienrichtung

Steuern und Prufungswesen.

4 Betreuung der Arbeit
4.1 Projektarbeit

In der Entstehungsphase liegt die Betreuung der Projektarbeit beim Dualen
Partner. Die betriebliche Betreuung erfolgt durch den Inhaber der Ausbildungs-
kanzlei, den Ausbildungsleiter oder die zustandige Fachabteilung. Der Be-
treuer sorgt hierbei gegebenenfalls fir die im Betrieb erforderliche Hilfestel-
lung. Die Hilfestellung darf das notwendige Mal3 nicht Ubersteigen. Zur wis-
senschaftlichen Betreuung und Bewertung der Projektarbeit benennt die Stu-
dienakademie eine qualifizierte Person. Mit dem wissenschaftlichen Betreuer
ist die grundsatzliche Ausrichtung der Arbeit abzustimmen. Aul3erdem steht
der Betreuer fur Fragen im Zusammenhang mit der Bearbeitung, insbesondere

der Gliederungserstellung, zur Verfugung.

4.2 Bachelorarbeit

Die Bachelorarbeit wird von einem fachkundigen Dozenten aus dem Betreu-
erpool der Studienrichtung ST betreut. Zunachst sichtet der Studierende die in
Frage kommende Literatur, der betreuende Dozent gibt lediglich Hinweise zu
grundlegender Literatur. Dieser wahlt sie aber weder aus noch stellt er ent-
sprechend ausgewahltes Material zur Verfugung. Er berat den Studierenden
hinsichtlich der Gliederung, des Vorgehens und der Arbeitsweise bei der An-
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fertigung der Arbeit. Nach der Erstellung korrigiert und bewertet der betreu-
ende Dozent die Arbeit. Die erteilte Note ist in einem Gutachten zu begrinden.

Ein Kurzgutachten ist hierfur ausreichend (vgl. Formblatt in Anhang 1).

Bachelorarbeiten mit vertraulichem Inhalt kénnen auf Wunsch des Dualen
Partners mit einem Sperrvermerk versehen werden (formloser Antrag auf
Sperrvermerk); auf dem Titelblatt steht in diesem Fall der Hinweis ,Vertraulich
— Sperrvermerk®, auf der zweiten Seite findet sich dann der Text des Sperrver-

merkes (vgl. Formblatt in Anhang 5).

5 Bestandteile und auBere Gestaltung der Arbeit
5.1 Bestandteile der Arbeit

Eine Projektarbeit oder Bachelorarbeit besteht in der Regel aus folgenden Tei-

len (in ihrer Ublichen Reihenfolge):

Titelblatt (Deckblatt)

Inhaltsverzeichnis (Gliederung mit Angabe der Seitenzahlen)
Abbildungsverzeichnis (sofern erforderlich)
Tabellenverzeichnis (sofern erforderlich)
Abkurzungsverzeichnis

Symbolverzeichnis (sofern erforderlich)

vV V.V V V VYV V

Text der Arbeit, d. h. die Ausfiihrungen zum Thema mit vorangehen-
der ,Einleitung“ und Schlussteil (,Zusammenfassung®)

Anhang (bei Bedarf)

Literaturverzeichnis

Rechtsquellenverzeichnis (sofern erforderlich)
Rechtsprechungsverzeichnis (sofern erforderlich)

Verzeichnis der Verwaltungsanweisungen (sofern erforderlich)

vV V V V V VY

Selbststandigkeitserklarung.

Aus dem Titelblatt einer Projektarbeit (vgl. Anhang 3) oder Bachelorarbeit (vgl.
Anhang 4) mussen neben dem eigentlichen Titel der betreffenden Arbeit auch
Name, Anschrift und Kurs des Verfassers sowie der betreuende Dozent her-

vorgehen. Fur die genaue Gestaltung sowie fur erforderliche weitere Angaben
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auf den Titelblattern sind die jeweiligen Formblatter der Anhénge 3 und 4 zu

beachten.

Das Inhaltsverzeichnis enthalt alle Abschnitte der Arbeit mit Angabe der ent-
sprechenden Seitenzahlen. Die Uberschriften der Abschnitte sind schlagwort-
artig zu formulieren. Die Gliederungspunkte im Inhaltsverzeichnis missen mit

den Uberschriften im Text ibereinstimmen.

Beispiel fur den grundsatzlichen Aufbau eines Inhaltsverzeichnisses:

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis ... Il
Tabellenverzeichnis ... I
AbkUrzungsverzeichnis ... A\
Symbolverzeichnis ..., Vv
T Einleitung 1
2 Grundlagen 2
3 ANAlYSE 10
AN AN 25
Literaturverzeichnis ... 30
Rechtsquellenverzeichnis ..o, 32
Rechtsprechungsverzeichnis ... 35
Verzeichnis der Verwaltungsanweisungen ... .........cccooeiieiiiiiiinnnnnn 38

Werden Tabellen, Schaubilder, Diagramme usw. im Text verwendet, sind
diese jeweils (separat) durchzunummerieren und in getrennten Verzeichnis-
sen (z.B. Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis) aufzufthren.

In den Verzeichnissen sind sie mit der jeweiligen vollstandigen, ebenfalls wort-
gleichen Unterschrift wie im Haupttext sowie der (ersten) Seitenzahl anzuge-
ben. Tabellen, Schaubilder und Diagramme kénnen zur Veranschaulichung
eingefihrt werden, durfen aber nicht dazu dienen, Ausfihrungen vom Text in
die Abbildungen zu verlagern (insbesondere keine reinen Textabbildungen).
Unter der Abbildung steht in SchriftgroRe 10 der Titel, z. B. Abbildung 1: Titel
der Abbildung.
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Beispiel fur den grundsatzlichen Aufbau eines Abbildungsverzeichnisses:

Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1: Titel der Abbildung............ooi 3
Abbildung 2: Titel der Abbildung...........oooi 3

Das Abkurzungsverzeichnis gibt Aufschluss Uber Abkurzungen, die — z. B. fur
haufig zitierte Gesetzestexte, Zeitschriften etc. — verwendet wurden. Im lau-
fenden Text sind Abkirzungen sparsam zu verwenden. Das Abkurzungsver-
zeichnis enthalt alle in der Arbeit verwendeten Abklrzungen. Ohne Einschran-
kungen zulassig sind in jeder wissenschaftlichen Arbeit nur die im DUDEN als
allgemein verstandlich angefihrten Abkirzungen und Akronyme (Kurzworte
wie z. B. USA), sie mlssen jedoch auch im Abkirzungsverzeichnis aufgefthrt

werden.

Soweit themen- bzw. fachspezifisch Ubliche Abkurzungen, die nicht im DU-
DEN verzeichnet sind, verwendet werden, mussen diese ausnahmslos, auch
wenn sie nur an einer Stelle in der Arbeit (z. B. im Literaturverzeichnis) benutzt

werden, im Abkurzungsverzeichnis erklart werden (Ausnahme Hyperlinks).

Zeitschriftentitel, Gesetzesbezeichnungen oder Kommentar-Abkurzungen, die
im Literaturverzeichnis und/oder in den FufRnoten verwendet werden, sind in

das Abkurzungsverzeichnis aufzunehmen.

Gesetzliche oder ahnliche Vorschriften sind regelmafig nur abgekirzt zu zi-
tieren. Dabei sind die amtlichen Abkurzungen maligebend. Eigene Abkurzun-
gen zu bilden ist unzulassig, soweit dies ausschliel3lich aus Grinden der Ar-

beitserleichterung oder aus Platzmangel erfolgt.

Beispiel flr den grundsatzlichen Aufbau eines Abkirzungsverzeichnisses:

Abkurzungsverzeichnis

BGBI. Bundesgesetzblatt
BGH Bundesgerichtshof
BGHZ Entscheidungen des Bundesgerichtshofs in Zivilsachen

BR-Drs. Bundesrats-Drucksache
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BT-Drs. Bundestags-Drucksache

BVerwG Bundesverwaltungsgericht

DB Der Betrieb (Zeitschrift)

DBW Die Betriebswirtschaft (Zeitschrift)

Der Text der Arbeit beginnt auf einer neuen Seite mit der Uberschrift des ers-

ten Abschnittes. Fur ein neues Kapitel wird keine neue Seite begonnen.

Unter Umstanden kann ein Anhang erforderlich sein, in dem Schaubilder, Sta-
tistiken etc. enthalten sind. Dieser Anhang ist unmittelbar nach dem Text, be-

ginnend mit einer neuen Seite, zu platzieren.

Die Arbeit schlief3t, wieder mit einer neuen Seite beginnend, mit dem Litera-
turverzeichnis, das alle zitierten Quellen alphabetisch auffuhrt (vgl. Kapitel
10.2).

Der Projekt- und Bachelorarbeit wird am Ende eine Selbststandigkeitserkla-
rung (gemaf Anhang 6) mit eigenhandiger Unterschrift beigefiigt. Dieser Be-
standteil der Arbeit wird als letzte Seite platziert und nichtim Inhaltsverzeichnis

aufgefuhrt.

5.2 Paginierung

Alle Seiten des Textes einschliel3lich des Literatur- und Rechtsprechungsver-
zeichnis, werden durchgehend gezahlt. Die Seitenzahl (arabische Ziffern;
Schrift Arial) steht oben in der Mitte Uber dem Schriftspiegel zwischen zwei
jeweils durch eine Leertaste von der Zahl getrennten Gedankenstrichen. In-
halts-, Abbildungs-, Tabellenverzeichnis etc., die vor der eigentlichen Arbeit
stehen, sind mit romischen Zahlen zu nummerieren. Eine Ausnahme bildet le-
diglich das Titelblatt: Diese Seite wird zwar mitgezahlt, die Seitenzahl er-

scheint jedoch nicht.

5.3 Formale Gestaltung
5.3.1 Anzahl und Art der Exemplare
1) Projektarbeiten:

e eine Papierausfertigung (getackert und gelocht)
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e zwei elektronische Versionen: eine mit den Papierausfertigungen iden-
tische PDF-Version und eine um alle personen- und betriebsbezogenen

Daten bereinigte Word-Version, hochzuladen auf Moodle.
2) Bachelorarbeiten:

e 2zwei Papierausfertigungen (eine Version getackert und gelocht, eine
gebundene Version und auf Wunsch des Betreuers zusatzlich eine wei-

tere gebundene Version)

e zwei elektronische Versionen: eine mit den Papierausfertigungen iden-
tische PDF-Version und eine um alle personen- und betriebsbezogenen

Daten bereinigte Word-Version, hochzuladen auf Moodle.

Sowohl bei Projekt- als auch bei Bachelorarbeiten ist die verwendete Literatur
auf einem USB-Stick einzureichen. Dabei ist die zitierte Fundstelle in der Ori-
ginalquelle zu markieren und mit der entsprechenden Ful3inotennummer zu
versehen (es reicht die jeweilige zitierte Seite aus). Sollten Sie sich Kl-basierte

Werkzeuge zunutze machen, gilt Entsprechendes.

5.3.2 Umfang

Der Umfang der Projektarbeit betragt 20—30 Seiten, wobei sich diese Angabe
auf die reinen Textseiten bezieht. Sofern Textseiten Tabellen, Abbildungen
0. A. enthalten, sind diese Seiten genauso zu beriicksichtigen, d. h. Abbildun-
gen und dergleichen werden nicht vom ermittelten Seitenumfang abgezogen.
Die Prasentationszeit liegt bei ca. 15 Minuten, inklusive Diskussion ca. 30 Mi-
nuten. Der Umfang der Bachelorarbeit betragt 60—80 Seiten. Die Angaben be-
ziehen sich auf samtliche Seiten der Arbeit, angefangen vom Titelblatt bis ein-
schlief3lich aller Quellenverzeichnisse.

Projekt- und Bachelorarbeiten sind auf weildes Papier der Grolde DIN A4 zu

schreiben. Alle Blatter durfen nur einseitig beschrieben werden.

5.3.3 Gestaltung der Textseiten

e Schriftart/Schriftgrad:

Die Arbeiten sind in der Schrift ,Arial® GroRe ,12 Punkt® zu erstellen.
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Fullnoten werden in ,10 Punkt® formatiert (vgl. Kapitel 10.1). Nur fur das
Titelblatt (vgl. Anhang 3 und 4) bestehen Ausnahmen.

o Uberschriften:
Uberschriften sind in der gleichen SchriftgroRe wie der Haupttext zu
drucken; sie konnen durch Fettdruck hervorgehoben werden. Es soll
keine Leerzeile zwischen einer Uberschrift und dem folgenden Haupt-
text eingefligt werden. Es genugt, einen kleineren Abstand in die For-
matvorlage einzugeben. Sie sind zwingend linksbundig zu formatieren.

Der Text wird bei Untergliederung nicht eingertckt.

e Zeilenabstand:

Der Zeilenabstand ist 1,5-zeilig fur den Text und einzeilig fir die Ful3-
noten. Im Inhaltsverzeichnis und Literaturverzeichnis etc. kann auch

einzeilig formatiert werden.

e Absatzgestaltung:

Um die Absatze zwischen den einzelnen Textpassagen bzw. Kapiteln
zu verdeutlichen, sind diese mit einem Abstand (vor oder nach) von
mindestens 6 Punkten zu versehen; ein Einschub in der Anfangszeile

reicht nicht aus.

e Zeilenausrichtung:

Fur die Ausrichtung des Haupttextes, der FuRnoten sowie des Literatur-

und Rechtsprechungsverzeichnisses ist Blocksatz anzuwenden.

e Aufzahlungen:

Alle Arten von Aufzahlungen sind zwingend linksbundig zu formatieren.

In jedem Fall sind auch hier Worttrennungen anzuwenden.

e Hervorhebungen:

Unterstreichungen, gesperrte und alle extravaganten Formatierun-

gen sowie Mehrfachformatierungen sind zu vermeiden.

e Seitenzahlen/Kopfzeile:

Die Seitenzahlen stehen in der Kopfzeile in der Mitte Uber dem Schrift-
spiegel zwischen zwei jeweils durch eine Leertaste von der Zahl ge-
trennten Gedankenstrichen. Der Abstand vom oberen Blattrand zur Sei-

tenzahl betragt ca. 1,25 cm. Aulier dem Titelblatt sind samtliche Blatter



-14 -

zu nummerieren: Die dem Textteil vorausgehenden Angaben sind mit
romischen Seitenzahlen (Inhalts-, Abbildungs- und Abkurzungsver-
zeichnis etc.), die restlichen Seiten sind mit arabischen Ziffern zu ver-

sehen.

e Silbentrennung:

Um bei der geforderten Formatierung eventuell entstehende, die Les-
barkeit des Textes erschwerende Freiraume zwischen den einzelnen
Wortern oder einen ungleichmafigen rechten Rand zu vermeiden, ist
am Zeilenende gegebenenfalls eine Silbentrennung vorzunehmen. So-
fern hierfur die automatische Silbentrennung verwendet wird, sollten die
einzelnen Trennungen noch einmal manuell auf ihre Richtigkeit geprift

werden.

e Seitenrander/Satzspiegel:

Auf jedem Blatt sind folgende Randmale einzuhalten (ausgenommen Titel-
blatt):

e links 4,0cm

e rechts 2,0cm

e oben 2,0cm

e unten 2,0 cm.

5.3.4 Rechtschreibung und Grammatik

Der Verfasser hat nicht nur auf die sachliche Richtigkeit der Arbeit zu achten,
sondern auch auf eine fehlerfreie Rechtschreibung, Trennung, Zeichenset-
zung und Grammatik. Hierbei sind die Regeln des Dudens in der jeweils aktu-
ellen Fassung mafRgebend. Soweit die Regeln mehrere Schreibweisen oder
Zeichensetzungen zulassen, ist innerhalb der Arbeit auf Einheitlichkeit zu ach-
ten. Ausgenommen von der neuen Rechtschreibung bleiben aufgenommene
direkte Zitate, die nach den alten Rechtschreib- und Zeichensetzungsregeln
erstellt wurden. Amtliche Formulierungen des Gesetzgebers haben Vorrang.

Verstolie gegen diese Regeln kdnnen die Arbeit insgesamt stark abwerten.
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6 Gliederung
6.1 Aufgaben der Gliederung

Eine wissenschaftliche Arbeit beginnt mit einer Gliederung (Inhaltsverzeich-
nis). Sie soll den Inhalt und gleichzeitig den logischen Aufbau der Arbeit wi-
derspiegeln. Das setzt voraus, dass treffende und vor allem auch aussage-
kraftige Uberschriften fiir die einzelnen Gliederungspunkte gewahlt werden.
Uberschriften wie ,Allgemeines” sollten vermieden werden. Die Uberschriften
der einzelnen Kapitel, Abschnitte und Unterpunkte sollen mdglichst kurz for-
muliert sein; ganze Satze sind zu vermeiden. Am Ende einer Uberschrift steht
kein Satzzeichen. Uberschriften sind konsequent mit oder ohne Artikel zu for-

mulieren. Uberschriften sollen keine Fragen enthalten.
6.2 Formaler Aufbau der Gliederung

Unter dem formalen Aufbau der Gliederung soll hier die Bezeichnungsweise
der auf verschiedenen Ebenen stehenden Abschnitte verstanden werden. Als
Gliederung ist zwingend die numerische/dekadische Ordnung (sogenannte
Dezimalklassifikation) zu verwenden. Hierbei werden den einzelnen Kapiteln
der Arbeit arabische Ziffern zugeordnet. Die darunter folgenden Abschnitte
werden mit zwei arabischen Ziffern versehen, von denen die erste das Kapitel
der Arbeit und die zweite den Abschnitt innerhalb des Kapitels kennzeichnet;
analog wird fur alle weiteren Unterpunkte verfahren. Dabei ist zwischen den
einzelnen Zahlen jeweils ein Punkt zu setzen, damit deutlich wird, dass es sich
z. B. nicht um das zwdlfte Kapitel der Arbeit handelt (bei Schreibweise ,12%),
sondern um den zweiten Abschnitt des ersten Kapitels (Schreibweise ,1.2%).
Nach der letzten Ziffer wird nie ein Punkt gesetzt.



-16 -

Beispiel Darstellungsweise:

1

—_
WN -~

2.3.1
232

Die Dezimalklassifikation bietet den Vorteil, dass die Bezeichnung eines Ab-
schnittes sofort dessen Stellung im Gliederungsgefuge der Arbeit erkennen
lasst. Aullerdem sind bei diesem System der Tiefe der Gliederung keine Gren-
zen gesetzt, wobei aber zu bemerken ist, dass die Tiefe der Gliederung immer

im Verhaltnis zum Umfang der betreffenden Arbeit stehen muss.
6.3 Logischer Aufbau der Gliederung

Wesentlicher Bestandteil einer wissenschaftlichen Arbeit ist eine Gliederung.
Der ,rote Faden® der Arbeit muss bereits durch die Gliederung deutlich wer-
den. Grundsatzlich ist das Gliederungsprinzip ,vom Allgemeinen zum Speziel-

len“ zu wahlen.

Die Gliederung einer wissenschaftlichen Arbeit gliedert den nachfolgenden
Text in einzelne Teile, die in unterschiedlichen Beziehungen zueinander ste-
hen. Die einzelnen Teile und ihre Beziehungen zueinander sollen in der Glie-
derung deutlich werden. Alle auf der gleichen Stufe stehenden Teile — also die
einzelnen Kapitel, die Abschnitte eines Kapitels oder die Unterpunkte in einem
Abschnitt — sollten inhaltlich und auch dem Umfang nach in etwa gleichgewich-
tig sein. Das bedeutet nicht, dass die betreffenden Teile unbedingt gleich lang
sein mussen. Die Einleitung einer Arbeit wird z. B. meist erheblich kirzer aus-
fallen als der oder die Hauptteil(e). Ist aber beispielsweise von vier Unterpunk-
ten der erste langer als die drei Ubrigen zusammen, so sollte moglichst ein

anderes Gliederungskriterium gefunden werden.
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Weiterhin ist zu beachten, dass der in der Uberschrift eines Kapitels genannte
Sachverhalt durch die einzelnen Abschnitte und Unterpunkte hinreichend er-
lautert wird. Die einzelnen Abschnitte und Unterpunkte mussen unter die ge-
meinsame KapitellUberschrift passen. Unmittelbar unter der gemeinsamen
Uberschrift folgt kein Text, sondern der erste Unterpunkt, dann der zu diesem

Unterpunkt gehdrende Text.

Beispiel:

1 Ziel der Arbeiten
1.1 Projektarbeiten

Existiert zum ersten Unterpunkt (z. B. 4.1) wiederum ein Unterpunkt (z. B.
4.1.1), so ist die Uberschrift des zweiten Unterpunktes (hier: 4.1.1) unmittelbar
nach dem ersten Unterpunkt (hier: 4.1) anzuordnen. Danach folgt der Text des
zweiten Unterpunktes. Ein Unterpunkt 4.1 wird nur gebildet, wenn mindestens

ein weiterer Unterpunkt 4.2 existiert.

Beispiel:

4 AuRere Gestaltung
4.1 Bestandteile der Arbeit
4.1.1 Titelblatt

Im Interesse der Ubersichtlichkeit ist eine zu tiefe Untergliederung zu vermei-
den. Im Rahmen einer Bachelorarbeit sollte in der Regel eine drei- bis vierstel-
lige Gliederung genligen. Ferner ist zu beachten, dass jeder Uberpunkt in min-
destens zwei Unterpunkte zerfallt. Die Aufteilung eines Kapitels in nur einen

Unterpunkt ist unlogisch.

Es ist unbedingt erforderlich, dass jeder Teil der Arbeit in der Gliederung auch
genannt wird. Die Uberschrift eines Gliederungspunktes darf nicht so formu-
liert und geschrieben werden, dass sie gleichzeitig Bestandteil des ersten Sat-

zes des nachfolgenden Textes ist.
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7 Bedeutung der Bestandteile von Projekt- und Bachelorarbeiten
7.1 Einleitung, Hauptteil und Schlussteil

Erfahrungsgemall wird auf die Einleitung (,Problemstellung®) und den
Schlussteil (,Zusammenfassung®) im Verhaltnis zu den Hauptteilen der Arbeit

zu wenig Wert gelegt.

In der Einleitung sind nach einer kurzen Hinfiuhrung zum Thema und unter
Umstanden einer kurzen Darstellung der Ausgangssituation die zu behandeln-
den Probleme zu skizzieren und in ihrer Bedeutung und ihrem Umfang ver-
standlich zu machen. Gegebenenfalls ist auch auf die Verbindung zu anderen
wichtigen, aber im Rahmen der Arbeit nicht oder nur am Rande behandelten
Themen hinzuweisen. Die Zerlegung eines Problems in Teilprobleme und der
Hinweis darauf, wie diese Teilprobleme am geschicktesten diskutiert werden
kdnnen, um sie einer Losung naherzubringen, gehdren ebenfalls hierher. Ar-
beitsergebnisse sollten noch nicht vorweggenommen werden. Schlief3lich ist
in der Problemstellung noch die Zielsetzung der Arbeit zu nennen. Der Gang
der Untersuchung ist sehr knapp zu halten und soll dem Leser die gewahlte
Vorgehensweise zur Losung der behandelten Problematik aufzeigen. Entwi-
ckeln Sie einen ,roten Faden®, der den Leser durch den weiteren Verlauf lhrer
Arbeit fuhrt. Die Endfassung der Einleitung sollten Sie daher erst nach Ab-
schluss des Hauptteils verfassen. Eigene Schwerpunkte und thematische Ab-
grenzungen mussen hier deutlich gemacht und sachlich (Verweis auf Platz-
mangel ist nicht ausreichend) begriindet werden. Es kann auch ein Hinweis
auf die Quellen- bzw. Literaturlage erfolgen. Zu vermeiden ist aber die blofze
Wiederholung des Inhaltsverzeichnisses in der Einleitung. Auf eine formale

Untergliederung der Einleitung kann jedoch verzichtet werden.

Im Hauptteil der Arbeit, der in der Regel aus zwei oder mehr Kapiteln besteht,
soll dann eine Lésung fur das zugrundeliegende Problem erarbeitet werden.
Er enthalt die zentrale Auseinandersetzung mit dem zu bearbeitenden Stoff.
In diesem werden die in der Literatur gefundenen Ansatze, Aussagen, Argu-
mentationen, Ergebnisse und methodischen Zugangsweisen im Hinblick auf
die leitende Fragestellung dargestellt, komprimiert und systematisiert. Der Ver-
fasser muss hier seine eigenstandige analytische Leistung vollbringen, indem
insbesondere zusammengefasst, verknupft, themenbezogen interpretiert wird,

unter Umstanden Licken und Widerspriche herausgearbeitet und schliel3lich
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die die Fragestellung beantwortenden Aussagen formuliert werden. Dabei ist
sowohl bei der Gliederung des Hauptteils als auch bei der Textstrukturierung
innerhalb der einzelnen Gliederungspunkte bzw. Absatze auf eine stringente

Argumentation (roter Faden!) zu achten.

Im Schlussteil sind die in der Arbeit behandelten Probleme nochmals kurz auf-
zugreifen und die wesentlichen Ergebnisse der Arbeit in pragnanter Weise zu
prasentieren, wobei weniger auf deren Vollstandigkeit als auf deren Gewicht
Wert zu legen ist. Der Schlussteil kann als ,Zusammenfassung® bzw. ,Fazit*
ausgestaltet werden. Bei der Erstellung einer ,Thesenformigen Zusammenfas-
sung“ sind die einzelnen Thesen durch Absatze voneinander zu trennen. Ins-
gesamt sollen es Einleitung (,Problemstellung“) und Schlussteil (,Zusammen-
fassung®) einem mit dem Thema vertrauten Leser erlauben, den Inhalt der Ar-

beit und deren wichtigste Ergebnisse zu erkennen.
7.2 Anhang

Hauptbestandteile eines Anhanges, der unmittelbar im Anschluss an den
Haupttext steht, sind erganzende Materialien, Dokumente und Ubersichten,
die geeignet sind, weitere themenbezogene Informationen zu geben oder die
— aus den verschiedensten Grinden — dem Leser nur schwer oder Uberhaupt
nicht zuganglich sind. Inhaltlich darf im Anhang nur stehen, was nicht zwin-
gend zum Verstandnis des Textes gehort. Mit anderen Worten: Der Text einer
Arbeit darf nicht (z. B. infolge Platzmangels aufgrund der Seitenzahlbegren-
zung) unter anderem Vorzeichen — namlich dem des Anhanges — fortgesetzt
werden. Der Anhang steht unmittelbar im Anschluss an den Haupttext, wobei
die arabische Seitenzahlung weiterlauft. Jeder einzelne Bestandteil eines An-
hanges wird getrennt bezeichnet (z. B. Anhang A, B, C ... oder Anhang 1, 2,
3 ...). Quellenangaben im Anhang werden (wie im Text) unterhalb eines Zi-
tatstrichs (fortlaufend nummeriert) angeftuihrt. Die Nummerierung schlief3t sich

an die Ful3noten im Text an und beginnt nicht neu mit ,1°.

8 Hinweise zur Zitiertechnik

Einwandfreies Zitieren ist Ausdruck wissenschaftlicher Sorgfalt und Ehrlich-

keit. Ubernommenes, fremdes Gedankengut ist als solches zu kennzeichnen,
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gleichgultig ob direkt oder indirekt zitiert wird. Dabei ist grundsatzlich satz-
weise zu zitieren. Nur fur den Fall, dass ein kompletter Absatz aus einer einzi-
gen Quelle (sinngeman) dbernommen wird, kann auch absatzweise zitiert wer-
den, sofern dies durch einen entsprechenden Hinweis in der Fulnote (z. B.
durch ,Vgl. zu diesem Absatz ...“) kenntlich gemacht wird. Generell gilt, dass
jedes Zitat mit Hilfe des Literaturverzeichnisses nachprufbar sein muss. Wis-
senschaftliches Arbeiten besteht nicht darin, méglichst viele direkte (wortliche)
Zitate lickenlos aneinanderzureihen. Indirekte (sinngemale) Zitate sind die

Regel. Direkte Zitate sind sehr sparsam zu verwenden.

Direkte (wortliche) Zitate beginnen und enden mit Anfuhrungszeichen. Sie er-
fordern buchstabliche Genauigkeit. Anmerkungen des Verfassers oder opti-
sche Veranderungen sind kenntlich zu machen (z. B. innerhalb des direkten
Zitats: [Anm. d. Verf.], in der Fu3note: [Hervorhebung nicht im Original]). Her-
vorhebungen im Original sind im Zitat wiederzugeben und durch Erlauterun-
gen zu verdeutlichen (z. B. in der Ful3note: [i. O. teilweise hervorgehoben]).
Auslassungen in einem wortlichen Zitat werden, wenn es sich nur um ein Wort
handelt, durch zwei Punkte (,..“), sonst durch drei Punkte (,...“) angedeutet.
Zitate in einem direkten Zitat werden am Anfang und am Ende mit einem Apo-
stroph (“...) versehen. Eigentimlichkeiten bzw. Fehler im Originaltext kdnnen
mit einem ,[sic!]* oder ,[']* kenntlich gemacht werden. Der Quellenhinweis (in
der FulRnote) bei direkten Zitaten erfolgt ohne ,Vgl. ...“. Generell gilt die Regel,
dass mit wortlichen Zitaten sehr sparsam umgegangen werden soll; vorzugs-
weise sollen die Aussagen der eigenen Arbeit in eigenen Worten erfolgen. Le-
diglich dann, wenn jemand anders eine Formulierung gepragt hat, die so prag-
nant oder entscheidend ist, dass sie unbedingt wortlich mitgeteilt werden soll,

ist ein wortliches Zitat angebracht.

Indirekte Zitate liegen bei der sinngemaRen Ubernahme von Gedanken eines
anderen Autors vor. Der Umfang des Zitats muss eindeutig erkennbar sein.
Der Quellenhinweis (in der Ful3note) bei indirekten Zitaten beginnt mit ,Vgl.
...". Gegebenenfalls ist der Bezug der zitierten Quelle zu der eigenen Ausar-
beitung weiter zu spezifizieren, z. B. durch Abklurzungen wie ,a. A.“ (anderer
Ansicht) oder ,gl. A.“ (gleicher Ansicht). Soll zum Ausdruck gebracht werden,
dass eine Vielzahl von Autoren eine bestimmte Auffassung/Meinung vertreten,

kann dies mit dem Hinweis ,h. M.“ (herrschende Meinung) verdeutlicht werden.
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Wird der Verfasser eines Buches etc. im Text namentlich erwahnt, soll das
nicht durch Schreiben des Namens in GroRbuchstaben oder Kursivschrift be-
sonders hervorgehoben werden; Vornamen, akademische Grade, Titel usw.

sind nicht anzufihren.

Bei sonstigen Quellen, wie z. B. Tabellen, Abbildungen etc., beginnt der Quel-
lenhinweis in der FuRnote ohne ,Vgl. ...“. Wird eine Tabelle, Abbildung etc. im
Rahmen der wissenschaftlichen Arbeit gedndert bzw. angepasst, ist der Quel-
lenhinweis zu erganzen mit ,In Anlehnung an ...“. Unterhalb der Abbildung folgt
dem Titel eine hochgestellte Zahl zur Quellenangabe (z. B. Abbildung 1: Titel
der Abbildung'®).

Das Ende eines Zitats ist durch eine hochgestellte Zahl (...'8) zu kennzeichnen.
Bezieht sich das Gbernommene Gedankengut auf den ganzen Satz (Halbsatz),
muss diese Fullnotenzahl grundsatzlich nach dem Punkt (Komma, Semikolon)
gesetzt werden. Bei direkten Zitaten ist die Fulinotenzahl stets nach dem Ende
des Zitats, d. h. unmittelbar nach dem zweiten Anfliihrungszeichen, zu setzen.
Gleiches gilt, wenn lediglich ein einzelner Begriff Gbernommen wird. Auch in

diesem Fall muss die Fu3notenzahl direkt (ohne Leerzeichen) folgen.

Fulnoten sind fortlaufend zu nummerieren, d. h. eine seiten- oder kapitelweise
Nummerierung ist nicht zulassig. Die FuRnoten sind vom Textteil mit einem
Strich deutlich abzugrenzen. Sie sind auf der Seite wiederzugeben, auf der im
Haupttext zitiert wird. Ein Umbruch des FulRnotentextes auf die nachste Seite
ist zu vermeiden. Sollen zu einem wortlichen oder sinngemalen Zitat weitere
Fundstellen angefuhrt werden, bleibt es bei einem FulRnotenzeichen im Text.
In der entsprechenden Ful3note ist nach der Quellenangabe jeder Fundstelle

mit einem Semikolon oder ,vgl. hierzu auch” fortzufahren.

Grundsatzlich ist nach dem Originaltext zu zitieren und nicht nach der Sekun-
darliteratur: Das wissenschaftlich abgesicherte Zitat hat nur eine Fundstelle,
die Originalquelle. Der Weg zum ,geistigen Vater“ bzw. zur ,geistigen Mutter*
ist oftmals muhsam, sichert aber allein das korrekte Zitat.

Nur wenn das Original (trotz groRer Bemihungen) unzuganglich ist, darf nach
einer Quellenangabe in der Sekundarliteratur zitiert werden. Nach Angabe der

Originalquelle wird dann die Sekundarquelle mit ,zit. nach ...“ oder ,op. cit. ..."
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im Literaturverzeichnis aufgenommen. In den Ful3noten ist entsprechend zu

verfahren.

Die Vorgabe, die Originalquelle zu zitieren, gilt auch bzw. insbesondere flr die
Wiedergabe von Regelungen aus Rechnungslegungsstandards. Sofern im
Text beispielsweise die Vorschriften zur Ausbuchung finanzieller Vermogens-
werte nach IFRS/IAS dargestellt werden, sind nicht Zeitschriftenaufsatze oder
Lehrbicher Uber die Bilanzierung von Finanzinstrumenten als Quelle zu zitie-
ren, sondern die entsprechenden Textstellen in den IFR/IAS — und zwar ab-
satzgenau (z. B. IFRS 15.79 (c) (ii)).

Geltende Gesetze werden grundsatzlich nicht in den Ful3noten als Quelle zi-
tiert, sondern im Text selbst aufgefiihrt. Sie werden jedoch, falls abgekirzt, in

das Abkurzungsverzeichnis aufgenommen.

Kein Zitat darf aus seinem Zusammenhang gerissen werden, sinnentstellende
Auslassungen sind unzulassig. Bei allen Zitaten ist die Angabe von Anfangs-
und Endseite erforderlich. Werden z. B. mehrere Seiten zitiert, so ist ein Zitat
,S. 15 ff.“ nicht erlaubt, da unklar ist, ob z. B. die S. 15-17 oder die S. 15-25
gemeint sind. Beim Zitieren zweier aufeinanderfolgender Seiten kann entwe-
der einheitlich ,S. 15 f.“ oder ,S. 15-16" verwendet werden. Entsprechend ist
bei Fundstellenangaben aus Gesetzen oder Rechnungslegungsstandards zu
verfahren (z. B. IFRS 15.76-79).

Die wissenschaftliche Zitierfahigkeit des Internets ist strittig. Da jedoch viele
Informationen aus unterschiedlichen Grianden nahezu ausschliel3lich im Inter-
net bereitgestellt werden (z. B. Arbeitsberichte, Working Papers), bedarf es
der Hinzuziehung dieses Mediums. Da grundsatzlich nur der Informationsge-
halt und nicht das Medium entscheidend ist, gelten bis auf Weiteres folgende
Richtlinien, die sich insbesondere aus dem Problem der Uberpriifbarkeit der

Zitate ergeben:

e Auf Informationen aus dem Internet ist nur dann zurickzugreifen, wenn
sie (noch) nicht in zitierfahig gedruckter Form (Blcher, Zeitschriften
etc.) vorliegen oder nur sehr schwer zu beschaffen sind. Da sich Daten
im Internet kurzfristig andern und zu einem spateren Zeitpunkt unter

Umstanden nicht mehr nachvollzogen werden kénnen, sind die verwen-
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deten Quellen als Ausdruck oder Datei in geordneter Form bereitzuhal-
ten und auf Anforderung dem Betreuer/der Studienrichtung zur Verfu-

gung zu stellen.

Quellenbelege sollen eindeutig identifizierbar sein.

9 Hinweise zum Einsatz von Kl-basierten Werkzeugen

Kl-basierte Werkzeuge, wie beispielsweise der textbasierte Chatbot ChatGPT

von OpenAl oder BARD von Google, verfigen uber viele Funktionen, die bei

der Anfertigung einer wissenschaftlichen Arbeit von grol3em Nutzen sein kon-

nen.

Solche Chatbots, also textbasierte Dialogsysteme als Benutzerschnittstelle,

welche auf maschinellem Lernen beruhen, reihen Worte mit der gréf3ten Pass-

wahrscheinlichkeit aneinander. Das System kann dabei auf Trainingsdaten zu-

ruckgreifen, die eingespeist wurden.

Bei der Verwendung Kl-basierter Werkzeuge bestehen folgende Risiken:

Eingeschrankte Trainingsdaten: Auf Grund nicht aktualisierter einge-
speister Trainingsdaten kénnen wichtige Informationen fehlen, insbe-
sondere aktuelle und wissenschaftliche Quellen.

Keine Gewahr fir Richtigkeit: Kl-basierte Werkzeuge Ubernehmen kei-
ne Gewahr flr sachliche Richtigkeit, so dass Antworten falsch sein kon-

nen. Dies betrifft auch falsch generierte Zitate oder Quellen.

Folgende rechtliche Rahmenbedingungen sind bei der Nutzung Kl-basierter

Werkzeuge zu berucksichtigen:

Datenschutz/Sperrvermerk: Werden eigene Texte oder Fragen in Ki-
Tools eingegeben, sind Sperrvermerke und Datenschutzbestimmungen
des Dualen Partners zu berlcksichtigen.

Urheberrecht: Gibt das Kl-Tool Werke anderer Autoren nahezu unver-
andert im Kl-generierten Inhalt wieder, besteht deren Urheberrecht
moglicherweise auch am generierten Inhalt. FUr den Nutzer ist dies
nicht erkennbar, der durch die Verwendung dieses generierten Inhaltes
daher eine Urheberrechtsverletzung begehen kénnte, so dass vor einer

blinden Ubernahme Kl-generierter Erzeugnisse zu warnen ist.
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Lizenz- oder Nutzungsbedingungen der jeweilig verwendeten Software
kénnen vorschreiben, dass auf die Verwendung der Kl-generierten Tex-
te hinzuweisen ist und die Nutzer dazu verpflichtet sind, diesen Bedin-

gungen nachzukommen.

Prafungsrechtlich ist der Einsatz Kl-basierter Werkzeuge wie folgt einzuord-

nen:

Zitierung: Kl-Tools selbst sind keine zitierfahigen Quellen im Sinne ei-
ner Primarquelle. Es gelten die Ausfihrungen im untenstehenden Ab-
satz ,Form der Kenntlichmachung Kl-generierter Texte und sonstiger
Inhalte®.

Eine Urheberschaft des Nutzers am Kl-generierten Inhalt kommt nur
ausnahmsweise dann in Betracht, wenn der Einfluss der Kl untergeord-
net war, was bei der Nutzung von ChatGPT in aller Regel nicht der Fall
ist, da nur ein Arbeitsbefehl (,prompt”) verlangt wird, die maflgebliche
Arbeit das Tool jedoch selbst leistet.

Kennzeichnungspflicht: Da der Einsatz von Kl-basierten Werkzeugen
bei Prifungsleistungen gegen den Grundsatz der Erbringung einer per-
sonlichen und selbststandigen Prifungsleistung verstofdt, gebietet es
der Grundsatz der Eigenstandigkeit, dass die Erstellung der Prufungs-
leistung nicht vollstandig der Kl Ubertragen wurde und der Grundsatz
der Selbststandigkeit, dass vorgetduschte Leistungen nicht Gegen-
stand einer Bewertung sein dirfen. Es muss daher flr Dritte erkennbar
sein, welche Bestandteile (Textteile/Abbildungen/Tabellen) der Arbeit in
welchem Ausmald Kl-basiert generiert wurden. Dies festzustellen, ist
das Ziel der ,Hilfsmittelangabe zum Einsatz von Kl-basierten Werkzeu-
gen bei der Anfertigung von wissenschaftlichen Arbeiten“ (Formular im
Anhang).

Form der Kenntlichmachung Kl-generierter Texte und sonstiger Inhalte:

Quellennachweis: Wurde ein Kl-generierter Text oder sonstiger Inhalt
wortwortlich oder sinngemafl tbernommen, ist dies mit einer Fulnote
zu belegen und in einem separaten Verzeichnis aufzufiihren, wobei die
Texte bzw. Inhalte als pdf-Datei in den elektronischen Beigaben zu hin-

terlegen sind.
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Zusatzlich mussen die Inhalte durch Angaben von Primarquellen belegt

werden.

e Ubersicht verwendete Hilfsmittel: Wurden Kl-generierte Inhalte in der
Prufungsleistung tbernommen, sind die Art und Weise sowie der Um-
fang ihres Einsatzes mittels des Formulars ,Hilfsmittelangabe zum Ein-
satz von Kl-basierten Werkzeugen bei der Anfertigung von wissen-
schaftlichen Arbeiten nach der ,Selbststandigkeitserklarung“ beizufu-
gen (vgl. Formular im Anhang). Das Formular ist auch bei Nichtverwen-

dung Kl-basierter Werkzeuge beizuflgen.

Prifungsrechtliche Folgen bei unterlassener Kennzeichnung:

e Wissenschaftliches Fehlverhalten: Die unmarkierte Ubernahme Kl-ge-
nerierter Inhalte, die deren wahre Herkunft verschleiert, verstof3t gegen
die Regeln guter wissenschaftlicher Praxis und stellt mithin ein wissen-
schaftliches Fehlverhalten dar.

e Tauschung: Der nicht transparent gemachte Einsatz von Kl-Werkzeu-
gen widerspricht der bei einer wissenschaftlichen Arbeit abzugebenden
.Selbststandigkeitserklarung® und stellt daher einen Tauschungsver-
such im Sinne der StuPrO DHBW Wirtschaft dar.

e Folgen: Sanktionsbewertung der Prufungsleistung mit ,nicht bestan-

den® bzw. ,nicht ausreichend” (5,0), bis hin zur Exmatrikulation.

10 Bemerkungen zum Stil der Arbeit

Wissenschaftliches Arbeiten erfordert eine klare Sprache. Zum einen gilt dies
hinsichtlich des Stils: Bedenken Sie stets, dass Sie anhand des Geschriebe-
nen verstanden und auch beurteilt werden mussen. Prifen Sie lhre Sprache
und Ihren Stil auf unklare, missverstandliche oder falsche Begriffe. Prifen Sie,
ob lhnen selbst immer klar ist, was Sie sagen mdchten, und ob Sie genau
wissen, was ein verwendeter Fachbegriff oder ein Fremdwort exakt bedeutet.
Die Verwendung von Fachausdricken ist einer wissenschaftlichen Arbeit an-
gemessen, eine Ubermaliige Haufung von Fremdwortern ist hingegen kein Be-
weis von Wissenschaftlichkeit oder Kompetenz. Unprazise Begriffe, eine sa-
loppe Sprache sowie Fullworter sollten vermieden werden, ebenso unlber-

sichtliche Satzgebilde oder Schachtelsatze. Schreiben Sie daher eindeutig!
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Versuchen Sie nicht, inhaltliche Unklarheiten hinter geschraubten oder ver-
meintlich ,wissenschaftlichen“ Formulierungen zu verstecken! Eine klare Spra-
che setzt zum anderen die fehlerlose Anwendung von Rechtschreibung und
Grammatik voraus, da VerstofRe gegen diese Regeln das richtige Erfassen der
Aussage erschweren. Daher sind unter anderem die nachfolgenden Punkte zu

beachten:

e Hauptgedanken sollten im Hauptsatz, weniger wichtige Gedanken im

Nebensatz stehen. Lange Schachtelsatze sollten vermieden werden.
e Ein einziger Satz rechtfertigt keinen eigenen Absatz.

¢ Nichtssagende Ausdricke (z. B. man, ungeheuer, ungemein ...), Full-
worter (z. B. so, also), Beiwdrter (ungenaue Be- bzw. Umschreibungen)
und Wortverdoppelungen (z. B. abdiskontieren, weibliche Beamtin ...)

sind zu vermeiden.
e Fremdworter und Abkulrzungen sollten sparsam verwendet werden.
o Komparative (Vergleiche) ohne VergleichsgroRe sind sinnlos.

e Schreib-, Druck- und Interpunktionsfehler sind zu vermeiden (Tipp:

Kontrolle der automatischen Silbentrennung in der Endfassung).
e Eigene Bequemlichkeitsabkurzungen sind unzulassig.

e Stichpunkte sind nicht zulassig. Auch die ,Zusammenfassung“ muss

aus ganzen Satzen bestehen.

e Keine Ich-Form.

11 Anwendungsbeispiele fiir Quellenangaben
11.1 Zitierweise und FuBnoten

Im FuRnotentext sollte auf eine Kurzzitierweise zurlckgegriffen werden. Hier-
bei sind bei jedem Zitat lediglich der Nachname des Autors, das Erscheinungs-
jahr und die Seitenzahl(en) der Fundstelle anzugeben. Erst im Literaturver-

zeichnis muss die Quelle vollstandig angegeben werden.

Jede Form einer textlichen Anlehnung, sinngemalien Wiedergabe oder auch
nur stitzenden Argumentationshilfe unter Verwendung fremder Gedanken

und Ausflhrungen ist als Zitat mit einer FulRnote zu belegen. Die Fullnoten
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sind im Text durch hochgestellte Ziffern (und Uber den gesamten Hauptteil hin-
weg fortlaufend nummeriert) regelmalig nach dem Satzzeichen (Punkt,
Komma oder Semikolon) anzuzeigen. Eine Ausnahme bilden nur solche Ful3-
notenziffern, die ein einzelnes Wort, ein Teilzitat oder einen einzelnen Aus-
druck — nicht aber z.B. einen im Text zu einem Zitat angefuhrten Namen — zum
Inhalt haben. Mehrere Fullnotenziffern an ein und derselben Stelle im Text
sind unsinnig, da in einer Ful3note mehrere Angaben sowie weitere Differen-

zierungen vorgenommen werden konnen.

Die FuBRnoten werden auf der Seite angebracht, auf der sich die zugehdrige
FuBnotenziffer befindet. Sie werden durch die Fu3notenziffer gekennzeichnet,
die im Text auf sie verweist. Der Fulinotentext ist unter dem Zitierstrich nach
der hochgestellten Ziffer ohne Punkt oder Klammer und ohne weiteren Einzug
jeweils mit einfachem Zeilenabstand zu schreiben. Jede Ful3note ist grund-
satzlich als Satz formuliert und beginnt deshalb mit einem GroRRbuchstaben
und endet mit einem Punkt. Enthalt eine Fulinote mehrere Quellenbelege ei-
nes oder mehrerer Autoren, empfiehlt sich eine chronologische Ordnung in
absteigender Reihenfolge, um mdgliche Abhangigkeiten in der Bezugsliteratur
kenntlich zu machen. Die einzelnen Quellen sind durch Semikolon voneinan-

der optisch zu trennen.

Ist eine Publikation von mehr als drei Autoren verfasst worden, ist es ausrei-
chend, lediglich den ersten Autor aufzufuhren und mit dem Zusatz ,u. a.“ oder
.et al.“ (et alii) zu versehen. Werden mehrere Quellen von einem Autor bzw.
von einer Autorengemeinschaft aus demselben Jahr zitiert, so ist dies durch
Anhangen von Buchstaben an das Erscheinungsjahr kenntlich zu machen. Der
Buchstabenzusatz muss auch in das Literaturverzeichnis aufgenommen wer-

den.

9 Vgl. Siebert/lvzhenko-Siebert (2013), S. 1094.
10 Vgl. Siebert/lvzhenko-Siebert (2013a), S. 2341.

Wichtig:
Eine einmal gewahlte Zitierweise muss in der ganzen Arbeit durchgehalten

werden!
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Aktuelle Rechtsvorschriften (Gesetzestexte etc.) werden mit ihren Paragrafen
(Artikeln), Absatzen, Satzen, Halbsatzen, Nummern, Ziffern oder Buchstaben
angegeben. Am Ende folgt die Kurzbezeichnung der jeweiligen Rechtsvor-
schrift (z. B.: § 2 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 EStG, §§ 15-17 EStG, § 3 Nr. 40 Satz 1
Buchst. d EStG). Rechtsvorschriften und Richtlinien werden stets im laufenden
Text angegeben (z. B. R 4.2 EStR, AEAO zu § 164 Nr. 1). Angaben der

Rechtsvorschriften sind sinnvoll zu trennen, wie zum Beispiel: § 2 J Abs. 1 J

Satz 1 I Nr. 1 EStG (nach dem ,1“-Zeichen ist ein Zeilenumbruch méglich).

Wird ein Gerichtsurteil bzw. -beschluss zitiert, so ist im Ful3notentext das ent-
sprechende Gericht, die Art der Entscheidung (beispielsweise Urteil), das Da-
tum, das Aktenzeichen, die Quelle, in der die Entscheidung veréffentlicht
wurde, sowie die zugehdrige Anfangsseite zu nennen. Alternativ ist die Ver-
wendung von Randziffern zulassig. Die Seite, auf die im Text Bezug genom-
men wurde, steht hinter der Anfangsseite, allerdings in runden Klammern. Die
FuBnote ist zwingend mit der bereits genannten Verweisfloskel zu beginnen,

wenn es sich nicht um ein wortliches Zitat handelt.

Bei der Zitierung von Verwaltungsanweisungen ist die Art der erlassenden Be-
horde, das Datum, das Aktenzeichen, die Quelle, in der das Schreiben verof-
fentlicht wurde, sowie die Anfangsseite und die Seite, auf die im Text verwie-
sen wurde (letztere wieder in runden Klammern), anzugeben. Die Ful3note ist
zwingend mit der oben genannten Verweisfloskel zu beginnen, wenn es sich

nicht um ein wortliches Zitat handelt.

Beispiele fiur FuBnoten:

Literaturquellen Vgl. Siebert/lvzhenko-Siebert (2014), S. 354-355.

Rechtsprechungsquellen Vgl. BFH-Urteil vom 17.11.2020, | R 72/16, BStBI. 11 2021, S.
484 (485).

Alternativ:

Vgl. BFH-Urteil vom 17.11.2020, | R 72/16, BStBI. 1 2021,
S. 484, Rz. 25.

Verwaltungsanweisungen Vgl. BMF-Schreiben vom 26.02.2021, IV C 3 - S
2190/21/10002 :013, BStBI. [ 2021, S. 298 (299).

Verlautbarungen von Stan- | Vgl. IFRS 15.79 (c) (ii).
dardisierungsgremien Vgl. IDW RS HFA 22, Tz. 14.
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Kommentare Vgl. Wacker (2015), § 15 EStG, Rz. 823-825.
Vgl. Adler; Diring; Schmaltz (1995), § 252 HGB, Rz. 17.

Amtliche Schriften Vgl. BT-Drs. 13/7141, S. 10-11.

Internetquellen Vgl. Bundesanstalt fur Finanzdienstleistungsaufsicht (2021),
S. 2-3.

Kl-basierte Werkzeuge Vgl. OpenAl (2023), Abfrage: 16.02.2023.

11.2 Literaturverzeichnis

In das Literaturverzeichnis sind alle Quellen, die im Textteil direkt oder indirekt
zitiert wurden, in alphabetischer und in aufsteigend chronologischer Reihen-
folge aufzunehmen. Gelesenes, aber nicht zitiertes Schrifttum ist nicht Gegen-
stand des Literaturverzeichnisses. Die einzelnen Literaturhinweise sind mit ei-

nem Abstand (vor oder nach) von mindestens 6 Punkten zu versehen.

Fir Kommentare und Zeitschriften gibt es Gbliche und empfohlene Abkulrzun-
gen, wie z.B. DStR fur Deutsches Steuerrecht oder Beck-HdR flir Beck'sches
Handbuch der Rechnungslegung. Auf diese Abkurzungen kann zurickgegrif-

fen werden, wenn sie zusatzlich im Abklrzungsverzeichnis aufgefuhrt sind.
Beispiele fir das Zitieren im Literaturverzeichnis:
Monographien

Name, Vorname (des Verfassers, nicht abgekulrzt, keine Nennung akademi-
scher Grade o. A.) (Erscheinungsjahr): vollstandige Titelangabe des Werkes,
Auflage (die 1. Auflage wird nicht genannt), Verlagsort (gibt es mehr als zwei,
so reicht es aus, nur den ersten mit einem ,u. a.“ oder ,et al.“ anzugeben) mit
Erscheinungsjahr. Grundsatzlich ist nach der neuesten Auflage zu zitieren, al-

lerdings ohne Zusatze wie ,erweiterte“ oder ,vollig neu bearbeitete” Auflage.

Ist das Werk Bestandteil einer festen Reihe, so ist diese nicht anzugeben.

Frotscher, Gerrit (2021): Besteuerung bei Insolvenz, 9. Aufl., Stuttgart
2021.
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Hat ein Buch mehrere Verfasser, werden alle aufgefuhrt. Die angegebene Rei-
henfolge von Nach- und Vorname gilt dabei fur alle Verfasser; die einzelnen

Verfasser werden durch ein Semikolon voneinander getrennt.

Kiting, Peter/Weber, Claus-Peter (2015): Die Bilanzanalyse, 11. Auflage,
Stuttgart 2015.

Bei mehr als drei Verfassern wird jedoch nur der erste mit dem Zusatz ,u. a.”

oder ,et al.“ angegeben.

Backhaus, Klaus et al. (2018): Multivariate Analysemethoden, 15. Auf-
lage, Berlin et al. 2018.

Wenn der Verfasser keine naturliche Person ist, sondern eine Korperschaft
(z. B. ein Institut, ein Unternehmen oder ein Verband), wird diese als Heraus-

geber aufgefuhrt.

Ernst & Young LLP (Hrsg.) (2021): International GAAP 2021, Hoboken
2021.

Besteht ein Werk aus mehreren Banden, ist jeder Band, soweit er verwendet

worden ist, als einzelnes Buch aufzufihren.

Gutenberg, Erich (1984): Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre, Band
2, Der Absatz, 17. Auflage, Berlin u. a. 1984.

Bei einer Dissertation, die nicht in einem Verlag erschienen ist, steht anstelle
eines Erscheinungsortes der Ort der betreffenden Hochschule mit dem Zusatz

,Diss.”.

Schnetzer, Wilhelm (1970): Mdglichkeit fur eine Versicherung von Bank-
einlagen in der Bundesrepublik Deutschland — Gestaltungsformen,
Grenzen und Konsequenzen, Diss., Hagen 1970.

Beitrage in Sammelwerken, Kommentaren und Loseblattsammlungen

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Aufsatzes, in: Name, Vorname
des Herausgebers (gibt es mehr als drei, so reicht es aus, nur den ersten mit

einem ,u. a.“ oder et al.“ anzugeben) (Hrsg.): Titel des Sammelwerkes, Band,
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Auflage, Verlagsort mit Erscheinungsjahr, erste und letzte Seiten- bzw. Spal-

tenzahl.

Hey, Johanna (2021): Gewerbesteuerwettbewerb — BEPS-Aktionsplan fur
Kommunen?, in: Herzig, Norbert u.a. (Hrsg.): Besteuerung im Wandel
- Festschrift fir Wolfgang Kessler zum 65. Geburtstag, Minchen
2021, S. 3-18.

Die Zitierweise bei Kommentaren bzw. Handbuchern entspricht grundsatzlich
der Zitierweise von Sammelwerken. Es ist jedoch zusatzlich zu unterscheiden,
ob die Verfasser zu erkennen sind. Sind die Verfasser nicht erkennbar, sollte

folgender Belegstil zugrunde gelegt werden:

Adler, Hans/Diiring, Walther/Schmaltz, Kurt (1995): Rechnungslegung
und Prufung der Unternehmen, Kommentar zum HGB, AktG, GmbHG,
PublG nach den Vorschriften des Bilanzrichtlinien-Gesetzes, bearb.
von Karl-Heinz Forster u. a., Teilband 8, 6. Auflage, Stuttgart 2000.

Sind die Verfasser erkennbar, sollte folgender Belegstil zugrunde gelegt wer-

den:

Stork, Ulrich/Bussow, Thomas (2020): Kommentar zu § 252 HGB, in:
Grottel, Bernd u. a. (Hrsg.): Beck’scher Bilanz-Kommentar, 12. Auf-
lage, Munchen 2020.

Wacker, Roland (2021): Kommentar zu § 15 EStG, in: Weber-Grellet,
Heinrich (Hrsg.): Schmidt Einkommensteuergesetz, 40. Aufl., Mun-
chen 2021.

Erfolgt innerhalb der Kommentierung zu einem bestimmten Paragraphen er-
kennbar ein Wechsel der Verfasser*innen, sind zusatzlich die entsprechenden
Randziffern anzugeben. Eine Loseblattsammlung muss allerdings im Litera-
turverzeichnis besonders kenntlich gemacht und um den Stand des Gesamt-

werkes (Stand: Monat Jahr) erganzt werden.

Bocking, Hans-Joachim/Korn, Christian (2015): Beizulegender
(Zeit-)Wert, in: Bocking, Hans-Joachim u. a. (Hrsg.): Beck’sches
Handbuch der Rechnungslegung: HGB und IFRS, Munchen: Lose-
blattsammlung (Stand: Juli 2015), B 164.
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Werden mehrere Beitrage aus demselben Sammelwerk, Kommentar oder der-
selben Loseblattsammlung zitiert, ist das entsprechende Sammelwerk, der
Kommentar oder die Loseblattsammlung flr jeden Beitrag im Literaturver-

zeichnis unter dem jeweiligen Autor aufzunehmen.
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Beitrage in Zeitschriften

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Vollstandiger Titel des Aufsatzes, in: Titel
der Zeitschrift, Heft-Nr. (nur wenn die Seiten eines Bandes nicht fortlaufend
nummeriert sind) Erscheinungsjahr, erste und letzte Seiten- bzw. Spaltenzahl
des Aufsatzes. Dabei konnen bei allgemein bekannten Zeitschriften die ubli-
chen Abkurzungen (Angabe im Abkurzungsverzeichnis der Arbeit erforderlich)

benutzt werden, die in der Regel in der Zeitschrift selbst angegeben sind.

Gah, Maximilian/Wangler, Clemens (2018): Sonderbetriebseinnahmen
und -ausgaben im Inbound-Fall. Wechselwirkungen von Abkommens-
recht, § 50d Abs. 10 EStG und § 4i EStG, in: IStR 2018, S. 817-822.

Niemann, Rainer/Schreiber, Ulrich (2020): Herausforderungen und Ent-
wicklungsperspektiven des Steuersystems, in: ZfbF 2020, Heft 3, S.
1-48.

Online verodffentlichte Dokumente werden zunehmend mit einer Objektken-
nung anstelle des Speicherortes gekennzeichnet. Eine verbreitete Variante ei-
nes solchen Persistent Identifier (Pl) ist der DOI (Digital Object Identifier).

Boenigk, Silke/Helmig, Bernd (2013): Why do donors donate? Examining
the effects of organizational identification and identity salience on the
relationships among satisfaction, loyalty, and donation behaviour, in:
Journal of Service Research 2013, Heft 4, S. 533-548, doi: 10.1177/
1094670513486169.

Beitrage in Zeitungen

Das Zitieren von Beitragen aus Zeitungen kann im Einzelfall angebracht sein:
Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Vollstandiger Titel des Beitrages, in: Titel
der Zeitung vom Erscheinungsdatum, Nummer (soweit angegeben), erste und

letzte Seiten- bzw. Spaltenzahl des Beitrages.

Greive, Martin/Hildebrand, Jan/Meiritz, Annett (2021): Die globale Min-
deststeuer ruckt naher, in: Handelsblatt vom 07.04.2021, Nr. 66, S. 10.

Gerade bei Beitragen aus Zeitungen lasst sich oftmals der Verfasser nicht er-
mitteln. In diesen Fallen ist das Kurzel ,,0. V.“ (ohne Verfasserangabe) zu ver-

wenden.
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0. V. (2021): "Unsere Themen sind in aller Munde" - Uber gute Unterneh-
mensflihrung in der Immobilienbranche, in: Frankfurter Allgemeine
Zeitung vom 24.09.2021, Nr. 222, S. 1.

Analoge Regelungen gelten fur fehlende Orts- (,0. O.“) und Jahresangaben
(,0. J.).

Beitrage in Datenbanken

Bei Beitragen, die auch in Datenbanken zu finden sind, gilt die Zitierweise fir
die Primarquelle. Dies gilt beispielsweise fur die Aufsatze aus der Fachzeit-

schrift DStR, die auch in der Beck-Online-Datenbank zu finden sind.

Bei Beitragen, die ausschlieBlich in den Onlineportalen veroffentlicht werden,

gilt folgende Zitierweise:

Name, Vorname (Erscheinungsjahr, falls angegeben): Vollstandiger Titel des
Beitrags, in: Titel der Datenbank, Dokumentennummer, erste und letzte Sei-

ten- bzw. Spaltenzahl des Beitrags.

Hansch, Falco (2020): Rickstellungen: Garantieleistungen, in: NWB-
Datenbank, NWB DokID [CAAAC-42875], S. 1-14.

Frotscher, Gerrit (2018): Kommentar zu § 34 KStG, in: Haufe-Datenbank,
HI7538182.

Kl-basierten Werkzeuge

Wenn Kl-generierte Texte als Quellen verwendet werden oder beim Recher-
chieren bzw. Schreiben von eigenen Texten als Basis dienen, sind diese wie
andere Quellen zu behandeln und entsprechend zu zitieren sowie im Litera-

turverzeichnis aufzufihren.

OpenAl (2023): ChatGPT, chat.openai.com, Abfrage: 16.02.2023.

* Diese Texte werden dann — wie andere nicht per DOI identifizier- und auf-
findbare digitale Quellen — als PDF-Datei in den elektronischen Beigaben hin-

terlegt.

Internetquellen
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Name, Vorname bzw. Herausgeber (Erscheinungsjahr, falls angegeben): Titel,
Internet: http://Internet-Protokoll-Teile/Pfad, ggf. Stand: Datum, Abfrage: Da-
tum, ggf. erste und letzte Seitenzahl. Die Angabe erfolgt ohne Hyperlink.

Um unangemessen grof3e Licken im Schriftbild zu vermeiden, sollten Inter-
netpfade manuell an geeigneter Stelle und ohne Trennungsstrich unterbro-
chen und in der nachsten Zeile fortgefuhrt werden. Entsprechendes gilt fur In-

ternetpfade, die Uber das Zeilenende hinausreichen.

Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht (2021): Konsultation
13/2021 - Richtlinie fur nachhaltige Investmentvermogen, Internet:
https://www.bafin.de/ SharedDocs/Downloads/DE/Konsultation/
2021/dl_kon_13_21_WA4_Leitlinien_Investmentvermoegen.pdf?__ blo
b=publicationFile&v=6, Stand: August 2021, Abfrage: 30.09.2021,

S. 1-8.

Da sich Daten im Internet kurzfristig andern und zu einem spateren Zeitpunkt
unter Umstanden nicht mehr nachvollzogen werden kdnnen, sind die verwen-
deten Quellen als Ausdruck oder Datei in geordneter Form bereitzuhalten und

auf Anforderung dem Betreuer/der Studienrichtung zur Verfligung zu stellen.

Beitrage in Arbeitsberichten (Working/Research Papers)

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Beitrages (inklusive Untertitel),
in: Name des Herausgebers bzw. der Institution (Hrsg.), Titel der Arbeitsbe-

richtsreihe, Nummer, Erscheinungsdatum/-jahr.

Comunale, Maria/Mongelli, Francesco Paolo (2021): Tracking growth in
the euro area subject to a dimensionality problem, in: European Cen-
tral Bank (Hrsg.): Working Paper Series, Nr. 2591, Stand: September
2021.

Ist das zitierte Arbeitspapier ausschliel3lich im Internet verfligbar, so ist zusatz-
lich der Link, unter dem das entsprechende Dokument eingesehen werden

kann, anzugeben.

Wistemann, Jens/Kierzek, Sonja (2007): Filling Gaps: Why Consistency
of Accounting Standards Matters — Normative Evidence from the U.S.
and Germany as related to IFRS, Working Paper, Universitat Mann-
heim Mai 2007, in: http://ssrn.com/abstract=990887, Abfrage:
03.05.2021.
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Verlautbarungen von Standardisierungsgremien

Verlautbarungen von Standardisierungsgremien (z. B. IASB, DRSC, IDW)
werden in der Regel im Haupttext unter Nennung der zugehdrigen Textziffern
(z. B. IAS 18.5, IDW PS 200 Tz. 5) zitiert. Gerade bei langeren Ausflihrungen,
die sich auf mehrere Textziffern, Paragraphen oder Absatze einer Verlautba-
rung beziehen, ist es aber tublich und zulassig, die Verlautbarungen unter Nen-
nung der zugehodrigen Textziffern in den FuRnoten als Quelle zu zitieren. In
jedem Fall sind die Verlautbarungen im (gesonderten) Quellenverzeichnis
(z.B. Verlautbarungen der Standardsetter) aufzufuhren. Die Verlautbarungen
durfen nicht aus einer Internetquelle angegeben werden, wenn sie in einer

publizierten Fassung vorliegen.

Bei den Verlautbarungen von Standardisierungsgremien sollte stets auf die
offizielle Sammlung des Standardisierungsgremiums abgestellt werden. Han-
delt es sich hierbei um eine sog. Loseblattsammlung, muss dies aus der
Fundstellenangabe hervorgehen. Auf die Angabe der jeweiligen Erganzungs-
lieferung kann hierbei verzichtet werden; es genugt, den Monat und das Jahr

der letzten Erganzungslieferung aufzufuhren.

Die Verlautbarungen des IDW werden in den Zeitschriften ,Die Wirtschaftspru-
fung Supplement* (WPg Supplement) und ,IDW Life* offiziell bekannt gege-
ben. Fir die Quellenangaben ist durchgangig eine der beiden Zeitschriften zu
wahlen. Stellungnahmen des IDW (etwa zu Gesetzesentwurfen) werden hin-

gegen wie herkdbmmliches Schrifttum zitiert.

IASB: International Financial Reporting Standards (IFRS) including Inter-
national Accounting Standards (IAS) and Interpretations as Approved
at 1 January 2021, London 2021.

IDW: IDW-Prufungsstandards, IDW Stellungnahmen zur Rechnungsle-
gung, Dusseldorf: Loseblattsammlung (Stand: Juni 2020).

Alternativ ist auch eine Einzelauflistung der verwendeten Verlautbarungen zu-
lassig. Dies empfiehlt sich insbesondere dann, wenn ein gesondertes Ver-
zeichnis fur Verlautbarungen von Standardisierungsgremien angelegt und ne-
ben Standards noch weitere Verlautbarungen der Gremien zitiert wurden. Da-
bei muss auch hier der aktuelle Stand der verwendeten Verlautbarungen er-

kennbar sein.
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IASB (2014): International Financial Reporting Standards (IFRS) 9: Finan-
cial Instruments, Stand: 24.07.2014, London 2014.

IDW (2015): IDW Stellungnahme zur Rechnungslegung: Zur einheitlichen
oder getrennten handelsrechtlichen Bilanzierung strukturierter Finanz-
instrumente (IDW RS HFA 22), Stand: 11.09.2015, in: IDW Life
11/2015, S. 607-610.

IDW (2015): IDW Stellungnahme zur Rechnungslegung: Zur einheitlichen
oder getrennten handelsrechtlichen Bilanzierung strukturierter Finanz-
instrumente (IDW RS HFA 22), Stand: 11.09.2015, in: WPg Supple-
ment 4/2015, S. 30-33.

11.3 Rechtsquellenverzeichnis

Gesetzestexte und sonstige amtliche Veroéffentlichungen (z.B. Gesetzesmate-
rialien wie Bundestags- oder Bundesratsdrucksachen) sind in ein Rechtsquel-
lenverzeichnis aufzunehmen und mussen mit der Original-Belegstelle zitiert

werden (Amtsblatt, Bundesgesetzblatt, Bundessteuerblatt).

l. Gesetze

KStG (2021): Korperschaftsteuergesetz vom 15.10.2002 zuletzt geandert
durch Art. 3 Gesetz zur Abwehr von Steuervermeidung und unfairem
Steuerwettbewerb und zur Anderung weiterer Gesetze vom 25.6.2021

(BGBI. 1 2021, S. 2056).

Il. EU-Richtlinien

Richtlinie (EU) Nr. 2018/822 des Rates zur Anderung der Richtlinie
2011/16/EU bezlglich des verpflichtenden automatischen Informations-
austauschs im Bereich der Besteuerung Gber meldepflichtige grenz-
Uberschreitende Gestaltungen vom 25. Mai 2018, ABI. L 139 vom 05.
Juni 2018, S. 1-13, Celex-Nr. 32018L0822, berichtigt durch Celex-Nr.
32018L0822R(03)1995, ABI. L 31 vom 01. Februar 2019, S. 108.

l1l. Doppelbesteuerungsabkommen

Abkommen zwischen der Bundesrepublik Deutschland und der
schweizerischen Eidgenossenschaft (DBA Schweiz 1971/2002) zur
Vermeidung der Doppelbesteuerung auf dem Gebiet der Steuern vom
Einkommen und vom Vermogen vom 11. August1971 (BGBI. Il 1972, S.
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1022) zuletzt geandert durch Protokoll vom 27.10.2010 (BGBI. 1l 2011,
S. 1092 i.V.m. Bek. v. 19.3.2012, BGBI. Il 2012, S. 279).

IV. Gesetzesmaterialien

Entwurf eines Gesetzes zur Modernisierung des Korperschaftsteuer-
rechts vom 19. April 2021, BT-Drucksache 19/28656.

11.4 Rechtsprechungsverzeichnis

Gerichtsurteile und -beschlisse werden wie folgt zitiert: Gericht und Art der
Entscheidung mit Urteilsdatum, Aktenzeichen, Publikationstitel Erscheinungs-
jahr, erste Seite. Dabei sollte jeweils die amtliche Quelle zugrunde gelegt wer-
den. Bei Gerichtsurteilen des BFH sind dies die Sammlung der Entscheidun-
gen des Bundesfinanzhofs (BFHE) oder das Bundessteuerblatt (BStBI.), bei
Gerichtsurteilen des BGH sind dies die Entscheidungen des Bundesgerichts-
hofs in Zivilsachen (BGHZ) bzw. Strafsachen (BGHSt) und bei Gerichtsurteilen
des BVerfG sind dies die Entscheidungen des Bundesverfassungsgerichts
(BVerfGE).

Gericht Datum Aktenzeichen Fundstelle

BFH-Urteil 17.11.2020 | R72/16 BStBI. 11 2021, S. 484.
BGH-Urteil 15.12.2020 Il ZR 108/19 BGHZ 228, S. 28.
BFH-Beschluss 28.06.2011 X B 37/11 BFH/NV 2011, S. 1833.

Insbesondere bei aktuellen Entscheidungen, die noch nicht abgedruckt wur-
den, ist auch ein Beleg mittels einer Datenbankangabe (z. B. Beck-Online)
zweckmalig. Der Beleg muss eine eindeutige Wiederauffindbarkeit gewahr-
leisten. Eine weitere Fundstelle (Der Betrieb, Betriebs-Berater, o. A.) kann zu-
satzlich, aber nicht ausschliel3lich angegeben werden. Nicht amtlich veroéffent-

lichte Urteile werden durch Angabe der Ersatzquelle zitiert.

Gericht Datum Aktenzeichen Fundstelle
BFH-Urteil 07.07.2021 Il R 40/19 DSiR 2021, S. 2234.
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11.5 Verzeichnis der Verwaltungsanweisungen

Im Verzeichnis der Verwaltungsanweisungen sind die in der Arbeit verwende-
ten Veroffentlichungen der Finanzverwaltung anzugeben. Es ist eine Untertei-
lung nach den unterschiedlichen Behérden vorzunehmen (bspw. Bundesfi-
nanzministerium, Landesfinanzministerium und Oberfinanzdirektionen).

Verwaltungsanweisungen
Behorde Datum Aktenzeichen Fundstelle
BMF 26.02.2021 IV C 3 -S2190/21/10002 BStBI. 12021, S. 298.

Mundliche oder schriftliche Ausklnfte im Rahmen empirischer Arbeiten von
Personen, Unternehmen oder sonstigen Institutionen an den Verfasser sollen
als solche in der Arbeit kenntlich gemacht werden (z. B.: ,Name, Vorname,
betriebliche Funktion, Auskunft der Steuerberatung GmbH an den Verfasser
vom 11.01.2021%).

Nicht zitierfahig sind nicht verdffentlichte Quellen (z. B. Bachelorarbeiten), das
Internetlexikon ,Wikipedia“, Publikumszeitschriften (z. B.: Bunte, Backerblu-
me), Skripte von Vorlesungen oder Fortbildungen, Buchempfehlungen von
Verlagen, Kundenrezensionen (z. B. von Amazon) und Schulbicher; umstrit-
ten ist die Zitierfahigkeit betreffend Berichte aus Magazinen (z. B.: Focus,
Stern, Die Zeit); Theisen? beflirwortet dies, das Finanzgericht KoIn sieht diese
Zeitschriften nicht als Fachliteratur an (FG Koln, Urteil vom 19.07.1990 4 K
1792/89, EFG 1991, S. 21). Im Zweifelsfall erteilt die Studiengangsleitung Aus-
kunft.

2 Vgl. Theisen (2021), S. 63.
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Anhang
Anhang 1

DUALE HOCHSCHULE

-- D H BW Baden-Wirttemberg
Studienbereich Wirtschaft

b

GUTACHTEN

Artder
wissenschaftlichen Arbeit

O Projektarbeit | O Projektarbeit Il O Bachelor-Arbeit

Thema der Arbeit:

Verfasser{in):

Kurs:

wissenschaftlicher Betreuer

Aufgabe und Zwe cksetzung der nachfolgenden Beurteilung

Diese Vorlage dient der Beurteilung wissenschaftlicher Arbeiten im Rshmen des Bachebr-Stwdums an der Duslen Hochschule Baden-

Wibrttembergim Studienbersich Winschaft. Wissenschatftiche Arbetensind

=  Projektarbeiten: Die Projekisrbeit dient dazu, den Transfer der in den Theoriephasen gelegien wissenschaftichen Grndlagen und deren
Amwendung in den betriebiichen Praxisphasen zu dokumentieren. Die Erkenninisse der jeweiligen Fachwissenschaft solen aufeine betrisb-
liche Fragesiliung angassndt werden. Die Projekiarbait hatden Krienen wisssnschafiichen Arbeiens zu geniigen

= BachelorArbeiten: Diz Bachalor-Arbeit sollzeigen, dass die Studiersnden in der Lage sind, innerhalbeiner vorgegebenen Fristsine
praxis bezogene Froblemsisiiung selbsistandig unber Anwandung praxasberogensr sowie wissenschaticher Erkenntnsse und Methodsn Zu
bearbeiten.

Frojekt- und Bachelor-Arbeiten folgen somit einer grunds Szlich identischen Bawertungslogik. Allerdings istdas an die Beunsiungskrierienan-
zulegends Bewertungsniveau dem theorstischen und praktischen Wissens- und Erkenmtnsstand des jpweiligen Stwdienishres anzupsssen!

Maximal sind iiberdie vier Bewerungsschwerpunkie himsegin Summe 100 Punkie zu emsichen.

Zusammenfassende Beurteilung { Details siehe nachfolgende Punkte 1.-4.):

Vonmax. 100 Punkten wurden erreicht: 0 Die Arbeitwird bewertet mit:
Datum:
Unterschrift:

Bewertungs hinweise:
Extrams Mingsl Insinsm der wisr Eswsriungcaboohnitts  fhren In der Ragel zu sinsr Ablshnung dar gecanmisn Arbelt jumisngrelohs  Esgrindungi!

sishr guk - Fersomagende Leistung
ekt = zime erebllch Ober dern Dochschnli llegende Leisiong
[adiesigend = mine Leisbong, die dechschnifibchen Anfomdenmgen  enkspicht
ZEDS 40 = s el e = mime Leishong, die okz heer Mlngel noch den Anfondenangen snispachi
41pis 50 = plchisusmeichend =i esmenilcher Mangel den Anfomdenangen nichi mehr genigt

Exl der Projeiierbeit | ict bl 50 Puniden und mehr dis Exwertung L brciandsns, bel weniger alc 80 Funiden dis Esweriung nleit broiandsn® ou gaben!
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1. Themenerfassungund Strukturierung

Priifkriterien des Gutachters / Betreuers

Bewertu

[bitte nurein X jeMerkmal)

Anhang 1

stendenz

‘

nicht
relevant

—— — o o+
e
* klarund eindeutig formulierte Problemsteliung und Zielsetzung der Arbeit O OO 0o o O

* richtige und vollsténdige Erfassung des Themas OO0 0O O O

* flzgische. sussagekraftige Gliederung mit einerdear Themeanszllung angemessenan Tie- OoOo o o o

* Aktualitdt und Praxisrelevanz dar Themensizliung O OO 0o o O
Bemerkungen:

Maximale Punktzahi: 20 | Erreichte Punktzahl:

2. Themenbearbeitung

Entwicklungen

Bewertungstendenz icht
Priifkriterien des Gutachters / Befreuers [bitte nurein X jeMerkmal) rerli:aiant
_ - O + 4
* zachgerechie Begrifisabgrenzung und stringente Amwendung in der Themenbearbei- OoOo o o o
tung, komekte Verwendung der fachspezfischen Temuinologie
* Begrindung und Auswahl einerder Problemstellung angemessenen Untersuchungs- OoOoOoo O
methodik
P =chilssige Umsetzung der Themensiellung und der Gliederungsstrukturin derinhalti- OoOo o o o
chen Bearbeiung, logisch konsistente Argumentstion
® Analyse und kritische Beurteilung vorgefundener Lésungsmusterin TheorieundPrexis | O O O O O O
* Entwicklung eigenstandiger Ansétza bzw. Idean mit Problemibsungspotenzial firdie O OO o O O
praktische Umsetzung
* kritische Reflexion dereigenen Ergebnisse und Einschitzen zukinfig zu erwartender O OO o O O

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 40 Erreichte Punktzahil:

[=

H= 00 20 2 [
otand: 00032002 =<
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Anhang 1

3. Quellenauswahl und Quellenauswertung

Bewertungstendenz ichi
Priifkriterien des Gutachters / Betreuers [bitte nurein X jeMerkmal)| _™C
relevant
—_ - o + 4+
[ —————————
* Beriicksichtigung problemad dquater wissenschatfticher Quallen (z.B. Monographien,
Sammelbénde, wissenschaftliche Zeitschriften, Working Paperusw.jinangemesenem | 0 O O O O O
Urnfang
* Beriicksichtigung praxisnaher, z.B. fimnen- oder branchenspezifischer Informationen O OO o O O
* kritische Distanz beiderQuellenauswshl und Quallensuswartung O OO o O O

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 30 | Erreichte Punktzahl:

4. Formale Aspekie

Bewertungstendenz ichi
Priifkriterien des Gutachters / Betreuers [bitte nurein X jeMerkmal)| _™C
relevant
—_ - o + 4+
e
* komekte dulere Form z.5. Dedkblatt, Selbststéndigkeitserkigrung, Druckbild) O OO0 0O O
* formal komaktes Erstellen sller erfordedichen Verzeichnisse (Inhalts- und Quellemer- OOO o O O
zeichnis, ggf. Abbildungs- , Tabellen- und AbklUrzungsverzeichnis sowie Anhang )
* komekte Anwendung der Regein der Rechtschreibung, Grammatik und Interpunkfion, OOO o O O
angemessenarsprachlicher Stil
* Einhaltender Regein zum Unifang von Projektarbeiten (20 — 30 Seiten) bzw. Bachelor-
arbeiten (50— 80 Seitan), OOoO0Ooao O
Abweichungen sind nur mit Zustimmung des Betreuers miglich
I*Pex,alcheKennﬂbhmachurgallerfrerrderﬂuellendurchhonEkbehonsEteniaZ'rtierhechnk O OO o O O

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 10 Erreichte Punktzahl:

|

tand: 0003202




-43 -

Anhang 2

Fakultat fiir Wirtschaft RSW Studienrichtung Steuern und Priifungswesen

Betriebliche Stellungnahme
1. /2. Projektarbeit

Verfasser/in der Projektarbeit

Kurs

Firma

Praxiseinsatzgebiete

Titel der Projektarbeit

Diese Arbeit ist zur Einreichung als Projektarbeit
an der DHBW Mannheim freigegeben.

Bemerkungen:

Name und Funktion Firmenbetreuer/in

Datum Firmenstempel Unterschrift Firmenbetreuer/in
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Anhang 3

mh DHBW

Duale Hochschule
Baden-Wirttemberg

Mannheim

Muster flir das Titelblatt einer PROJEKTARBEIT

Titel der Projektarbeit

Projektarbeit des ... Studienjahres

Vorname Name: oo
Semesteranschrift: ..o,

Studienrichtung: Steuern und Priifungswesen
Kurs: WRSW ...

Dualer Partner: .o,

Wissenschaftlicher
Betreuer: o,

Kenntnisnahme Dualer Partner
(Stempel und Unterschrift):
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Anhang 4

gk DHB

Duale Hochschule
Baden-Wiirttemberg
Mannheim

Muster fiir das Titelblatt einer BACHELORARBEIT

Titel der Bachelorarbeit

Bachelorarbeit fur die Prufung zum Bachelor of Arts (B.A.)
in der Fakultat Wirtschaft der
Dualen Hochschule Baden-Wurttemberg Mannheim

Vorname Name: .o

Semesteranschrift: ...
Studienrichtung: Steuern und Priifungswesen
Kurs: WRSW ...............

Wissenschaftlicher
Betreuer:
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Anhang 5

Muster fiir einen SPERRVERMERK

Sperrvermerk

Der Inhalt dieser Arbeit darf weder als Ganzes noch in Auszigen Personen aul3erhalb
des Priufungsprozesses und des Evaluationsverfahrens zuganglich gemacht werden,

sofern keine anders lautende Genehmigung der Ausbildungsstatte vorliegt.
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Anhang 6

Muster fiir die Abgabe einer SELBSTSTANDIGKEITSERKLARUNG

Selbststandigkeitserklarung

Ich versichere hiermit, dass ich meine Bachelorarbeit (bzw. Projektarbeit oder
Seminararbeit) mit dem Thema

selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und
Hilfsmittel benutzt habe.

Ich versichere zudem, dass die eingereichte elektronische Fassung mit der
gedruckten Fassung Ubereinstimmt.

Datum Unterschrift



-48 -

Anhang 7

Hilfsmittelangabe zum Einsatz von Kl-basierten Werkzeugen bei

der Anfertigung von wissenschaftlichen Arbeiten -- D H BW

Persénliche Angaben

Nachname, Yomame Matrik elnummer
Anschrift Kurs
E-Mail Telefon- / Handynummer

Fiir das Modul

muss ich am

Modulbezeichnung / Semester

Datum der Frist

folgende Priifungsleistung erbringen:

0 Projektarbeit | O Projektarbeit 1l
0 Seminararbeit C Bachelorarbeit
0 Sonstige

genaue Bezeichnung der sonstigen Priffungsleistung

Zur Verwendung Kl-gestiitzter Werkzeuge erklédre ich in Kenntnis des Hinweisblatts "Hinweise
zum Einsatz von Kl-basierten Werkzeugen bei der Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten und
die priifungsrechtlichen Folgen ihres Einsatzes™ Folgendes:

* |ch habe mich aktiv liber die Leistungsfahigkeit und Beschrankungen der in meiner
Arbeit eingesetzten Kl-Werkzeuge informiert.

+ Beider Anfertigung der Priifungsleistung habe ich durchgehend eigenstiandig und
beim Einsatz Ki-gestiitzter Werkzeuge maRgeblich steuernd gearbeitet.

+ Insbesondere habe ich die Inhalte entweder aus wissenschaftlichen oder anderen
zugelassenen Quellen entnommen und diese gekennzeichnet oder diese unter
Anwendung wissenschaftlicher Methoden selbst entwickelt.

« Mirist bewusst, dass ich als Autor/in der Arbeit die Verantwortung fiir die in ihr
gemachten Angaben und Aussagen trage.

* Ich habe keine weiteren als die nachstehend von mir benannten Kl-gestiitzten Werk-
zeuge zur Erstellung der Arbeit eingesetzt und diese nur in der angegebenen Art und
Weise.
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Anhang 7

+ Soweit ich Kl-gestiitzte Werkzeuge zur Erstellung der Arbeit eingesetzt habe, gebe ich
diese in der nachstehenden "Ubersicht verwendeter Hilfsmittel” mit ihrem Produkt-
namen und ihres genutzten Funktionsumfangs vollstandig an; wortliche oder sinn-
gemaifRe Ubernahmen Kl-generierter Inhalte habe ich in ein separates Verzeichnis
aufgenommen und im Text belegt (z. B. als Fulknote). Diese Inhalte sind als pdf-Datei in
den elektronischen Beigaben hinterlegt.

Produktname(n) eingesetzter Hilfsmittel:

Genutzter Funktionsumfang im Hinblick auf

. Themenerfassung und Strukturierung (Aufgabenstellung oder Prazisierung, Forschungsansaiz,
Gliederung)

» Themenbearbeitung (Darstellung/Beschreibung des Problems, Darlegung von wissenschaft-
lichen Grundlagen, Schlussfolgerungen allgemein und fur das konkrete Thema / Erkenntnisgewinn,
Evaluierung des Textes / Feedback der KI)

¢«  Quellenrecherche, -auswahl und -auswertung (welche Quellen wurden durch das Kl-
Werkzeug gefunden, wie erfolgte die weitere Recherche)

. Formale Gestaltung, insbesondere Sprache (Welche Eingabe wurde an die Kl getatigt?
Textgenerierung, Textkorrektur, Paraphrasieren und Umschreiben, Ubersetzen, kreatives
Schreiben)

Hinweis:

Geben Sie in der jeweiligen Rubrik die Seitenzahl in ihrer wissenschaftlichen Arbeit an und erlautern Sie
die Art und Weise sowie den Umfang der von Ihnen genutzten Kl-basierten Werkzeuge.

Ort, Datum Unterschrift der/des Studierenden




